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cODIGO ARCHIVO

ELECTRONICO
(EXTENSION)

. ARCHIVO

PAPEL CENTRAL

GESTION

ACTAS X X 4 6 X X
Actas del Comité
de Curriculo de
Facultad

Citacién a comité
Registro de
asistencia
Informes
Comunicaciones
Actas del comité

VA-F-4-3
VA-F-4-3.16
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tnanim
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CONVENCIONES:

C Conservacion Total
] Seleccion
E Eliminacién

SERIE DE

DDHH/DIH PROCEDIMIENTO

Documentos
decisorios dentro del
ambito curricular de
programas de la
Facultad acuerdo
CA 019 de 2003,
reglamenta la
organizacién y
funcionamiento de
curriculo. Son de
conservacion
permanente por ser
misionales y
memoria de la
gestion académica
de la Facultad. La
retencion
documental se
contara a partir de la
fecha de la lltima
acta archivada
durante la vigencia
anual, que da cierre
definitivo al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular externa 003
de 2015 en el
numeral 5, una vez
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cumplida su
retencién en archivo
central, se sugiere la
conservacion total y
permanente para
esta subserie
documental en su
formato original.

VA-F-4-3.33 | Actas del Comité X X 4 6 X X Acuerdo CSU 046
de Proyeccion de 2004, expide
Social de Facultad estatuto basico de
Citacion a consejo proyeccion social.
Registro de Son de
asistencia conservacion
Informes : permanente por ser
Comunicaciones misionales y
Actas del consejo constituyen memoria

de la gestion de la
proyeccién social.
La retencién
documental se
contara a partir de la
fecha de la Gltima
acta archivada
durante la vigencia
anual, que da cierre
definitivo al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular No.003 de
2015 en el numeral
5, una vez cumplida
su retencidn en
archivo central, se
sugiere la
conservacion total y
permanente para
esta subserie
documental en su
formato original. Se
sugiere aplicar
reproduccion
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tecnologica con
fines de consulta,
siguiendo los
procedimientos
establecidos.

| VA-F-4-3.42

Actas de Consejo
de Facultad
Citacion a consejo
Registro de
asistencia
Informes
Comunicaciones
Actas del consejo

Documento
misional. Los
Consejos de
Facultad son
organismos
decisorios dentro del
ambito académico y
administrativo de la
respectiva facultad.
La retencion
documental se
contara a partir de la
fecha de la altima
acta archivada
durante la vigencia
anual, que da cierre
definido al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular externa 003
de 2015 en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencién en archivo
central, se sugiere la
conservacion total y
permanente para
esta subserie
documental en su
formato original.

VA-F-4-4
VA-F-4-4.2

ACUERDOS
Acuerdos del
Consejo de
Facultad
Acuerdo

Documentos que
plasman decisiones
académico
administrativas de la
facultad. Esta
subserie documental
es de conservacion
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total por ser
documentos que
constituyen memoria
del desarrollo
académico y
administrativo de la
universidad.

La retencidn
documental se
contara a partir de la
fecha de la dltima
acta archivada
durante la vigencia
anual, que da cierre
definitivo al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular externa 003
de 2015en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencion en archivo
central, se sugiere la
conservacion total y
permanente para
esta subserie
documental en su
formato original.
Terminado el tiempo
de vigencia en el
Archivo Central, se
transfieren y se
conservan sus
originales en el
Archivo histérico de
la USCO. Dando
alcance al Decreto
1080, de 2015.

VA-F-4-29 | INFORMES X X 2 8 X X La Ley 951 de 2005,
VA-F-4-29.5 | Informes a Entes establecio la
de Control obligatoriedad que
Solicitud tiene los
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Plan de
mejoramiento
Oficios de
respuesta
Informes de
avances del plan de
mejoramiento
Comunicacion
cumplimiento del
plan de
mejoramiento

_ VIGENCIA
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PAGINA
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funcionarios
publicos de
presentar un informe
a quienes los
sustituyan
legalmente en sus
funciones, de los
asuntos de su
competencia, asi
como de la gestion
de los recursos
financieros,
humanos y
administrativos que
tuvieron asignados
para el ejercicio de
sus funciones. Una
vez cerrado el
expediente, el
tiempo de retencién
sea de dos (2) afios
en el archivo de
gestion y ocho (8)
anos en el archivo
central. Finalizado
este tiempo primario
de retencion global
de diez (10) afios, la
informacion
contenida en esta
documentacién se
debe conservar
totalmente siguiendo
los lineamientos
expresados en la
Circular externa 003
de 2015enel
numeral 5 que habla
de los criterios de
valoracion y sugiere
la conservacion
permanente para
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esta clase de

documentos.

| VA-F-4-29.8 | Informes X 4 6 X X Lorj informes
Interinstitucionale solicitados o
s presentados a
Oficios de instituciones con las
solicitudes y que se tlenen' .
respuestas relacion académica
Informes 0 administrativa. De

acuerdo con la Ley
951 de 2005, los
empleados publicos
estan obligados a
presentar informes
de los asuntos de su
competencia y
responsabilidad.

La retencion
documental se
empezara a contar a
partir de la fecha del
ultimo informe
archivado durante la
vigencia anual, que
da cierre definitivo al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular del AGN No.
003 de 2015 en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencién en archivo
central se sugiere la
conservacion total y
permanente para
esta clase de
documentos en su
forma original ya
que tienen relacién
con la misionalidad

de la universidad.
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VA-F-4-38 | PLANES X X 6 X La retencién
VA-F-4-38.1 | Plan de Accién documental se
Solicitud de CDP empezara a contar a
CDP partir de la fecha del
Certificacion de ultimo documento
Plan Anual de archivado durante la
Adquisicion. vigencia anual, que
Comunicaciones (si da cierre definitivo al
aplica) expediente. De
Ejecucion del Plan acuerdo con los
de Accitdn (anexocs lineamientos de la
contratos, Circular del AGN No.
resoluciones, 003 de 2015 en el
avances, entre numeral 5, una vez
otros) cumplida su
retencién en archivo
central se deberan
conservar
permanentemente,
en su formato
original.
VA-F-4-50 | PROYECTOS X X 6 X Son proyectos que
VA-F-4-50.10 | Proyectos de determinan el
Desarrollo ofrecimiento de
Académico. programas de
FINANCIERO desarrollc

Presupuesto fondos
especiales vy flujo de
caja y cronograma
Acto administrativo
de aval del Consejo
de Facultad.
Solicitud de CDP
CDP

Madificacion del
presupuesto (si
aplica)

Ejecucién del
proyecto (anexos
{anexos contratos,
resoluciones,
avances, entre
otros)

academico como
especializaciones,
maestrias,
doctorados,
diplomados, cursos,
talleres,
conferencias,
consultorias
profesionales,
servicios de
laboratorios. La
retencion
documental se
contara a partir de la
fecha del dltimo
documente
archivado en el
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Informe de expediente durante
conciliaciones de la vigencia del
ingresos y egresos) proyecto, que da
Informe final cierre definitivo al
académico mismo. De acuerdo
administrativo con los lineamientos
Liquidacion de de la Circular
proyecto externa 003 de 2015
ACADEMICO en el numeral 5, una
Calendario vez cumplido su
Académico- tiempo de retencién
Administrativo en el archivo central
Proceso de se sugiere la
inscripcion, conservacion total y
seleccidn y permanente para
admision (anexos). : esta serie
Aval del Consejo de documental misional
Faculta de la en su formato
Programacion original. se sugiere
Académica. aplicar reproduccién
Comunicaciones (si tecnoldgica con
aplica) fines de consulta,
Convocatorias de siguiendo los
Becas procedimientos
Trabajo de grado establecidos.
(acta de

sustentacion, Acta
de aprobacion de
trabajo de grado)

VA-F-4-54 | RESOLUCIONES X X 4 6 X X Actos
Resocluciones (si administrativos
aplica) emanados de la

Facultad. Son de
conservacion total,
por ser
documentacion de
utilidad para la
reconstruccion de la
memoria
institucional. La
retencion
documental se
contara a partir de la
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fecha de la dltima
resolucién archivada
durante la vigencia
anual, que da cierre
definitivo al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular del AGN No.
003 de 2015 en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencién en archivo
central se deberan

5T B

conservar
permanentemente,
en su formato
- origina.
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