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ACTAS

Actas del Comité
de Asignacion y
Reconocimiento
de Puntaje- CAP
Citacion

Registro de
asistencia
Desarrolio de la
agenda
(Solicitudes para
la asignacion de
puntos, informes,
oficios, etc.)
Comunicaciones
Acta
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CONVENCIONES:

Conservacion Total

Selecclon

Eliminacién

Acuerdo 019 de
2003 del CSU,
establece la
creaciony
conformacién del
Comité Interno de
Asignacion y
Reconocimiento de
Puntaje para los
docentes de la
universidad.
Acuerdo 008 de
2005 del CSU,
modifica
parcialmente el
Acuerde 019 de
2003. Laretencién
documental se
empezara a contar a
partir de la fecha de
la dltima acta
archivada durante la
vigencia anual,
numeral 5, una vez
cumplida su
retencion

se deberan
caonservar
permanentemente,
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en su formato
original.

de Etica en
Investigacion y
Bioética-COCEIB
Citacion
Registro de
asistencia
Desarrollo de la
agenda
(Solicitudes para
la asignacion de
puntos, informes,
oficios, etc.)
Comunicaciones
Acta

R-VI-3.10 | Actas de Comité X 4 6 X X La subserie plasma
Central de las decisiones del
Investigacion comité central de
COCEIN investigaciones. El
Citacidn acuerdo del CSU
Registro de 013 de 2005, expide
asistencia nuevo Estatuto de
Desarrollo de la Investigacion de la
agenda (soportes: USCO. La
solicitudes, retencion
informes, oficios, documental se
etc.) empezara a contar a
Comunicaciones partir de la fecha de
Acta la dltima acta

archivada durante la
vigencia anual, una
vez cumplida su
retencién en archivo
central se deberan
conservar
permanentemente,
en su formato
original.

R-VI-3.19 | Actas del Comité X 4 6 X X La retencion

documental se
empezara a contar a
partir de la fecha de
la Ultima acta
archivada durante la
vigencia anual, que
da cierre definitivo al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular del AGN No.
003 de 2015 en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencién en archivo
central se deberan
conservar

J
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permanentemente,
en su formato
l o original.
R-VI1-3.36 Actas del Comité 6 X La retencion
de Seguimiento a documental se
la Formacion empezara a contar a
Docente de Alto partir de la fecha de
Nivel la dltima acta
Citacidn archivada durante la
Registro de vigencia anual, que
asistencia da cierre definitivo al
Desarrolio de la expediente. De
agenda acuerdo con los
(Solicitudes para lineamientos de la
la asignacion de Circular del AGN No.
puntos, informes, 003 de 2015 en el
oficics, etc.) numeral 5, una vez
Comunicacion cumplida su
Convenios (si retencion en archivo
aplica) central se deberan
Acta conservar
permanentemente,
en su formato
original.
PLANES 6 X La retencién
R-VI-38.1 Plan de Accion documental se
Solicitud empezara a contar a
Respuesta partir de la fecha de
Aval del Consejo la ultima acta
de facultad archivada durante la
Consolidado vigencia anual, que
Planes de Accién da cierre definitivo al
Plan de accion expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular del AGN No.
003 de 2015 enel
numeral 5, una vez
cumplida su
retencion en archivo
central se deberan
conservar
i e permanentemente,
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en su formato
original.

VI-R-50 PROYECTOS X X 4 6 X X La retencion

R-VI-50.4 Proyectos documental se
Convenios y/o empezara a contar a
contratos ; partir de la fecha de
Propuesta y/o la ultima acta
documento técnico archivada durante la
Aval de consejo de vigencia anual, que
facultad da cierre definitivo al
Aval del comité expediente. De
central de acuerdo con los
investigacion lineamientos de la
COCEIN ylo Circular del AGN No.
comité central de 003 de 2015 en el
proyeccién social. numeral 5, una vez
Aval de oficina cumplida su
asesora de retencién en archivo
planeacién (si central se deberan
aplica) conservar
Contrato y/o permanentemente,
convenio firmado en su formato
Pdliza (si aplica) original.
Acta de inicio
Apertura de
cuenta (si aplica)
Informes
Solicitudes y
tramites de CDP -
RP - AVANCES
Acta de recibo
final (si aplica)
Acta de liquidacion

R-VI-50.5 Proyectos X X 4 6 X X La retencion
Convocatoria documental se
Externa empezara a contar a
Revisién Términos partir de la fecha de
de referencia de la ultima acta
convocatoria archivada durante la
Presentacion de vigencia anual, que
propuesta da cierre definitivo al
Aval de consejo de expediente. De
facultad acuerdo con los

Vigilada Mineducacion
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Aval del comité
central de
investigacion
COCEIN ylo
comité Central de
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lineamientos de la
Circular del AGN No.
003 de 2015 en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencién en archivo
central se deberan

Investigacién
Convocatoria
interna avalada
por el Comité
Central de
Investigacion
(Términos de
referencia)
Publicacion en
Sistema de
Informacién de la
Vicerrectoria de
Investigacion
(SIVIPS)
Publicacién en
pagina
institucional
Adendas (si
aplica)

Actas de
Convocatoria
(apertura, cierre y
publicacién)
Evaluacién de
Pares evaluadores
Proyecto

Carta de

asesora de conservar
planeacioén (si permanentemente,
aplica) en su formato
Registro de original.
presentacion de
proyecto

R-VI-50.6 | Proyectos X 4 6 X X La retencion
Convocatoria documental se
Interna de empezard a contar a

partir de la fecha de
la ultima acta
archivada durante la
vigencia anual, que
da cierre definitivo al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular del AGN No.
003 de 2015 en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencién en archivo
central se deberan
conservar
permanentemente,
en su formato
original.
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aceptacion
responsable
administrativo de
proyecto (si
aplica).
Proyectos
Financiados

Acta de
aprobacion por el
COCEIN

Acta de inicio y
compromiso
Informe de avance
Informe final
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| R-VI-50.7

Proyectos
Convocaroria
Interna
Macroproyectos
Institucionales
convocatoria
interna avalada
por el comité
central de
proyeccion social
(Terminos de
referencia)
publicacion en
pagina
institucional
Adendas (si
aplica)

Actas de
Convocatoria
(apertura, cierre y
publicacién)
evaluacion de
Pares evaluadores
lineamientos
presentacion
proyectos y
actividades a
desarrollar

Carta de

La retencion
documental se
empezara a contar a
partir de la fecha de
la Ultima acta
archivada durante la
vigencia anual, que
da cierre definitivo a!
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular del AGN No.
003 de 2015 en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencion en archivo
central se deberan
conservar
permanentemente,
en su formato
original,
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Acto
administrativo de
aprobacién

Acta de inicio y
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Informe de avance
Informe final
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R-VI-50.9

Proyecto
Convocatoria
Sistemas de
Regalias
Revision términos
de referencia de
convocatoria
Presentacion de
propuesta

Aval de consejo de
facultad

Aval del comité
central de
investigacion
COCEIN y/o
comité central de
proyeccion social.
Aval de oficina
asesora de
planeacion (si
aplica)

Registro de
presentacion de
proyecto

Acto
administrativo de
aprobacién
Acuerdo de
incorporacion
interna ante el
consejo superior

La retencion
documental se
empezard a contar a
partir de la fecha de
la ultima acta
archivada durante la
vigencia anual, que
da cierre definitivo al
expediente. De
acuerdo con los
lineamientos de la
Circular del AGN No.
003 de 2015 en el
numeral 5, una vez
cumplida su
retencion en archivo
central se deberan
conservar
permanentemente,
en su formato
original.
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Acto
administrativo de
delegacion
Informes
Contratos de
prestacion de
Servicios
Solicitudes y
tramites de CDP -
RP - AVANCES
Pagos realizados
Resolucién de
cierre

R-VI-50.17 | Proyecto de X 4 6 X X La retencidn
Patentes documental se
Solicitud y/o empezaré a contar a
convocatoria partir de la fecha de
Nota de la Gltima acta
aprobacién archivada durante la
Cierre de vigencia anual, que
convocateria (si da cierre definitivo al
aptica) expediente. De
Comunicaciones acuerdo con los
Confrato de lineamientos de la
Confidencialidad Circular del AGN No.
Propiedad 003 de 2015 en el
Industrial SIC numeral 5, una vez
(Patente de cumplida su
Invencion, patente retencién en archivo
modelo de utilidad, central se deberan
disefio industrial, conservar
marcas). permanentemente,
Derechos de autor en su formato
DNDA original.
Solicitud de aval
COCEIN
Aval
Contrato de
titularidad y cesién
de derechos
patrimoniales
Convenio (Patente
de Invencion,
Vigilada Mineducacion
version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestién de Calidad. La copia o impresién diferente a la publicada, sera considera




UN!VERS!DAD SURCOLOMBIANA

' GESTION DOCUMENTAL
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

~ VERSION 2 VIGENGIA 2024

s SALHREGINS  (SCER NS

AP-GDC-FO-08 9DE9

'PAGINA

patente modelo de
utilidad, disefio
industrial,
marcas).
Documento
técnico
Radicacién y pago
Reguerimientos (si
aplica).

Validacicn de la
Patente

Proyecto de
validacion y
prototipado

Aval COCEIN
Contrato

Informes

Acta de entrega
final de la patente

—
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Fecha de Aprobacién Comité Administrativo Acta 003 20 de marzo de 2026

|

Fecha de Convalidacion
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