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Boletines de Prensa
Institucional

' Los boletines de

prensa institucional
son un medio de
difusion de noticias
institucionales a la
comunidad
universitaria. La
Resolucion 032 de
2017, crea el
Sistema de
Comunicaciones de
la USCO. La
retencion
documental se
empezara a contar a
partir de la fecha del
Ultimo boletin
archivado en el
expediente durante
la vigencia anual que
da cierre definitivo al
expediente. Esta serie
se conserva de
forma permanente
en su formato
original.

R-C-50.
R-C-50.2

PROYECTOS
Proyectos de
Comunicacion
QOrganizacional
Solicitud de disenos,

Esta subserie
documental permite
evidenciar el desarrollo
de la comunicacion
organizacional de la

universidad. Una vez
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difusion, asesorias y
aprobacion de artes.
Solicitud de
cubrimiento, difusion,
transmision y
retransmision de
actividades y eventos
Certificacion y
desarrollo de logos
Formatoes de
publicaciones
Machotes de
publicaciones
Boletines internos
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cumplido su periodo
de retencion se
conservara de
manera total y
permanente en su
formato original por
su interés cultural y
caracter historico.
La retencion
documental se
empezara a contar a
partir de la fecha del
ultimo documental
archivado durante la
vigencia anual, que
da cierre definitivo al
expediente.

R-C-50.15

Proyectos Medios
Audiovisuales
Solicitud de
cubrimiento, difusion,
transmision y

Proyectos
relacionados con el
desarrollo de
documentales
filmicos para difusion

retransmisién de cultural y de
actividades y extension a la
eventos. comunidad

Registro de imagenes
de apoyc en video y

universitaria y de la
region. La retencion

entrevistas. documental se
Ficha técnica de empezara a contar a
produccion partir de la fecha del
Autorizacion de uso ultimo documento
de derechos de archivado en el

imagen, fotografias y
otros.

Publicacién a través
de los canales de
comunicacién como
redes sociales (Link
de producto
publicado en redes
sociales).

expediente,
especificamente los
productos audiovisuales
definitivos.

Una vez cumplido su
periodo de retencion se
conservara de
manera total y
permanente en su
formato original por
su interés cultural y
caracter histérico.
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La conservacion de
productos
audiovisuales se
realizara con
cumplimiento estricto
de la normatividad y
las condiciones
técnicas y
ambientales que
garanticen su
conservacion y

reproduccion.
R-C-50.18 | Proyectos de X X 4 6 X X Esta subserie es un
Prensa medio de difusion de
Solicitud de noticias
cubrimiento, difusion, institucionales a la
transmision y comunidad
retransmisiéon de universitaria. La
Actividades y Resolucién 032 de
eventos. 2017, crea el
Autorizacion de uso Sistema de
de derechos de Comunicaciones de
imagen, fotografias y la USCO.
otros. La retencion
Bitacora de documental se
cubrimiento, difusion, empezaré a contar a
transmision Y partir de la fecha del
retransmision de dltimo boletin
actividades y archivado en el
eventos. expediente durante

la vigencia anual que
da cierre definitivo al
expediente. Esta
serie se conserva de
forma permanente
en su formato
original (textuales,
gréafico, visuales,
SONOros,
audiovisuales, etc,
tanto en forma fisico
como electrénico,
pagina web, blogs y
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bases de datos entre
otros.

R-C-50.20

Proyecto de Radio
Planificacion de
programas.
Elaboracion Guion
Autorizacion de uso
de voces

Registro grabacion
de la pieza
comunicativa radial.
Edicion y montaje de
producciones
Divulgacion emision

Esta subserie hace
referencia a los
proyectos
relacionados con la
programacién de la
radiodifusora
universitaria, como
organe cultural y de
extension a la
comunidad
universitaria y de la
region. La retencién
documental se
empezara a contar a
partir de la fecha del
ultimo documento
archivado durante la
vigencia anual, que
da cierre definitivo al
expediente.

Una vez cumplido su
periodo de retencién
en archivo central
esta subserie
documental se
conservara de
manera total y
permanente

en su formato
original por su
interés cultural y
caracter histérico..
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Fecha de Aprobacion Comité Administrativo Acta 003 20 de marzo de 2028

Fecha de Convaiidacion
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