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1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento seguro que permita identificar los riesgos en el manejo de tronzadora asociados a las actividades de mantenimiento realizadas
en areas de la Universidad Surcolombiana.

2. ALCANCE

Aplica para el desarrollo de todas las actividades que involucren trabajos de manejo de tronzadora, que se realizan por trabajadores en la Universidad
Surcolombiana.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Ornamentador.

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES

Ver Matriz de requisitos legales.

5. DEFINICIONES

Tronzadora: Es una herramienta que incluye un disco para el corte de materiales metdlicos. El tipo mas comun corta por abrasion, aunque también
existe con estructura similar a las ingletadoras y con discos de widia.

Pieza Metalica: La fabricacion de las piezas metélicas se realiza mediante operaciones de conformado. De esta manera, se altera la geometria inicial
de la pieza a través de diferentes procedimientos. Muchos de los cuales aplican calor, fuerza mecanica o una combinacion de los dos.

Manija: Mango, pufio o0 manubrio de ciertos utensilios y herramientas.
Voltaje: El voltaje se define como la magnitud encargada de establecer la diferenciacién de potencial eléctrico que existe entre dos puntos

Cable de alimentacion: Un cable de alimentacion es un cable eléctrico que sirve para conectar los electrodomésticos o cualquier otro tipo de dispositivo
eléctrico a la red de suministro a través de un enchufe o conectandose a un alargador eléctrico.

Disco: Cuerpo plano y delgado con forma circular.
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Interruptor: un interruptor es un dispositivo cuyo objetivo es desviar o interrumpir la conexion eléctrica ya sea tan simple como un apagado o encendido
de luz como de un complicado selector de transferencias automatico.
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6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

NRO ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
El trabajador del taller recibe la orden en formato AP-INF-FO-01 Solicitud
- S i o . AP-INF-FO-01
Orden de servicio | control de mantenimiento y de prestacion de servicios de trabajo por parte del Jefe de e
1 : . S o . X - Solicitud y control de
de trabajo jefe de mantenimiento especificando la actividad que se debe realizar, el lugar | mantenimiento

: - ) . restacion de servicio
de ejecucion y el area o persona solicitante. P

Identificacion del AP-INE-FO-01
tipo de trabajo Con base en la orden de trabajo se evalla el tipo de trabajo que se va a realizar L
2 ; . ; X : S Ornamentador Solicitud y control de
gue se va a con el fin de solicitar los materiales correspondientes para realizar la operacion. - .
realizar prestacion de servicio
. SO|.IC.ItaI' al jefe de _mantenlmlento los materiales necesarios para r_egllzar la Ornamentador— AP-INE-FO-01
Solicitud de actividad, los materiales deben estar en buen estado y se debe verificar que . L
3 : . . . : jefe de Solicitud y control de
materiales su manipulacién no genera peligros para la seguridad y salud de las personas L i )
. LS mantenimiento prestacion de servicio
que ejecutan la actividad.
Uso de Elementos | ES obligatorio para cada actividad utilizar los elementos de proteccion personal
de Proteccion | de la siguiente manera: EV-SST-FO-33
4 Personal Gafas soldador, Guantes de cuero manga larga, mandil de cuero, Botas de | Ornamentador Inspeccion de

elementos de

correspondiente a | sequridad, casco de soldador. El trabajador debe realizar inspeccion visual pre 1€
proteccion personal

las actividades a | pperacional de las herramientas de trabajo, registrar cambios o novedades en
realizar los formatos de inspeccién pre operacional.
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NRO ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Verificar area del Verifica el area de trabajo para identificar peligros y establecer controles con
5 trabaio el fin de evitar accidentes laborales. Asi mismo, el estado adecuado de orden, Ornamentador N/A
! limpieza y aseo en donde se va a desarrollar el mantenimiento.
6 EIe_g_lr una Se_d_ebe colocar la tronzadora en un lugar seguro y estable para realizar la Ornamentador N/A
superficie estable | actividad.
Para asegurar la pieza de trabajo, coloque la palanca en la prensa portatil
7 Asegurqr_ pieza apoyando Ig mesa en e] tornillo ponga en dlreccpnamlento hacia adelante y Ornamentador N/A
metélica gire la manija de la manivela, luego la prensa portétil se mueve para asegurar
la pieza de trabajo.
8 I_:uente d_e; Verificar la salida de voltaje requerida para el uso de voltaje marcado en la Ornamentador N/A
alimentacion plagueta.
9 Rewsa[;igce:(ljoudad Cortar piezas metéalicas cuando el disco llegue a su maxima velocidad. Ornamentador N/A
. Cuando el disco de corte este en contacto con la pieza de trabajo presione la
Cortar pieza o . i,
10 metalica manija ligeramente para cortar. Después de cortar levante la manija para que | Ornamentador N/A
regrese a su posicion original.
11 Termma_lr, la Desp_qes de _completar la operacién, apague el interruptor para detener la Ornamentador N/A
operacion rotaciéon del disco de corte
Recoleccion y
limpieza de Se debe verificar y recolectar las herramientas utilizadas para evitar un
12 . . P L ; . Ornamentador N/A
herramientas del | accidente eléctrico dentro de la subestacion por herramientas olvidadas.
area
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NRO ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

Jefe de AP-INF-FO-01

Una vez finalizado el manteamiento se hace la respectiva entrega del trabajo. L SOLICITUD Y

Entrega del - : ; Mantenimiento
13 trabaio Por ultimo, se procede a la firma de la orden y el visto bueno de la persona que Personal de CONTROL DE
! solicito el manteamiento. manteamiento PRESTACION DE
' SERVICIOS

7. OBSERVACIONES

Utilizar obligatoriamente todos los elementos de proteccion personal.

Cuando realicen trabajos en alturas se debe ejecutar lo establecido en el Procedimiento EV-SST- PR-15 Permiso de trabajo.
El area de trabajo dénde se realice el mantenimiento debe permanecer limpia y organizada.

Mantener sefializado el &rea donde se realice el mantenimiento

Se suspenderd los trabajos en caso que las condiciones ambientales, sean anormales y afecten la seguridad.

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE CAMBIOS

1 EV-CAL-FO-17, 21 noviembre de 2022 Creacion de Documento

ELABORO REVISO APROBO

DIANA PATRICIA SANCHEZ LOSADA
Coordinadora Sistema de Gestién de Seguridad LAURA LORENA PEREZ CALDERON MAYRA ALEJANDRA BERMEO
y Salud en el Trabajo Profesional Apoyo SGC Coordinador SGC
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