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1. OBJETIVO

Realizar los tramites pertinentes con el fin de dar cumplimiento del fallo de la sentencia y conciliacion segin corresponda.

2. ALCANCE

Inicia con la revision del fallo o/o conciliacion y termina con la remision de la transaccion y soportes del pago al Comité de Conciliacion de la Universidad
Surcolombiana para realizar el analisis sobre la procedencia o improcedencia de la accién de repeticion.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:
Oficina Juridica

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES
Ver Normograma

5. DEFINICIONES

Vigilada Mineducacion
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6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Revision del fallo y/o Se revisa el fallo y/o conciliacion segin corresponda, en el cual se | Asesor Juridico AP-JUR-FO-04
conciliacién segin obliga a la universidad a liquidar al demandante o a llevar acabo la LISTA DE
corresponda. decision del Comité de Conciliacion. CHEQUEO PARA
INICIAR LE
En la revisién se debe constatar: TRAMITE DE
PAGO DE
A). En el caso de que corresponda a fallo se debe aportar por el SENTENCIAS Y
demandante: Cuenta de Cobro acompafiada de la Copia de la CONCILIACIONES
sentencia y su ejecutoria, fotocopia de documento de identidad, Rut y copia del
y Certificacibn Bancaria de la persona a quien se realizard el Certificado de
respectivo pago. En el caso de que el giro deba realizarse al Disponibilidad
abogado, debe anexar copia del poder en el cual se pueda constar Presupuestal.
entre las facultades la de recibir.
B). En el caso de que corresponda a conciliaciéon se debe aportar por
el convocante: Cuenta de Cobro acompafiada de la aprobacion
1 judicial de la conciliacion y su constancia de ejecutoria, acta del

Comité de Conciliacién en la cual fue discutido el asunto, fotocopia
de documento de identidad, Rut y Certificacion Bancaria de la
persona a quien se realizara el respectivo pago. En el caso de que el
giro deba realizarse al abogado, debe anexar copia del poder en el
cual se pueda constar entre las facultades la de recibir.

Una vez se haya constatado la existencia de los anteriores soportes,
se aporta el Certificado de Disponibilidad Presupuestal o se debera
solicitar a la Vicerrectoria Administrativa su expedicion en el caso de
que no se encuentre dicho soporte.

El tramite de las decisiones con ocasién a un proceso arbitral en el
cual se haya sometido la Universidad, se debera aportar los soportes
gue se exigen para la decision judicial en sentencia, con la salvedad
que se aporta en dicha oportunidad el laudo arbitral que debe estar
en firme.
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Elaboracion de Se elabora la comunicacion oficial o remite correo electronico en el
comunicacion oficial cual se solicita si fuere necesaria la elaboracion de la liquidacion a | Talento humano. Comunicacion
2. | dirigida a la oficina de pagar al demandante, en el caso de que sea docente, funcionario, oficial o correo
Talento Humano ex funcionario. En el caso de que la sentencia o conciliacién tenga electronico.
un valor exacto, no es necesaria liguidacion.
Solicitud  namero  de Med[ante oficio o correo e_:[ectromco se solicita a Secretarla General o o
. ._ | el numero de la Resolucidén por la cual de autoriza el pago de la | Asesor Juridico Comunicacion
3. | Resolucion a Secretaria | ., . -
General I|qU|dac_|on cprrespondlen_te _ _al dem_qndﬁnte 0 convocante, of|C|aI, 0 correo
dependiendo si es proceso judicial o conciliacion. electrénico.
Elaboracion de . , s
ResolLcion Una vez asignado el namero de la resolucion por parte de la
4. | correspondiente a cada Secretaria General se proyecta la resolucion para ser firmada por el | aosesor Juridico. Resolucion.
uno de los Jefe de la Oficina Asesora Juridica y se remite a la Secretaria
General para su revision y firmas.
demandantes.
Envio de la resolucion . . , S .
Después de ser revisada y firmada por el juridico y por la secretaria . N
5. | por parte de la S . ' . Secretaria General. Notificacion.
; general la resolucion es enviada al Rector para su firma y posterior
Secretaria General a N
: ser notificacion.
Rectoria
6 Envio de la resolucién | Una vez notificada la resolucién es enviada por parte de la Secretaria
* | yafirmada y notificada a | General a la Vicerrectoria Administrativa para ser autorizada y | Secretaria General. Orden de pago
la Vic administrativa firmada la orden de pago por parte de Vicerrector Administrativo
Se envia a la Oficina de presupuesto la orden de pago para ser | Vicerrectoria Envio orden de
7 Envio de la orden de | registrado el RP (Registro Presupuestal) y a la Oficina de | administrativa pago
" | pago a presupuesto Contabilidad para ser contabilizado y seguir el tramite del pago por
parte de Tesoreria.
Una vez recibida la resolucién con todos sus soportes, la oficina de Soporte de pago
8. | Pago de la sentencia Tesoreria procede a realizar el pago al abogado si esta facultado o | Tesoreria
directamente al Convocante o demandante segun sea el caso.
. . Una vez realizado el pago por parte de la Oficina de Tesoreria, se | Asesor Juridico Comunicacién
Remision al Comité de . " . - . -~
S debera remitir copia de la Transaccion y sus respectivos soportes al oficial o correo
Conciliacién de la - L . ; . L.
9. Comité de Conciliacion de la Universidad Surcolombiana para que se electronico.

Universidad
Surcolombiana

proceda a realizar andlisis sobre la procedencia o improcedencia de
Accion de Repeticion.
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8.

CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACION

01 EV-CAL-FO-17 del 23 de diciembre del 2019

DESCRIPCION DE CAMBIOS

Creacion del Procedimiento

ELABORO

ELSA MAGALY RAMIREZ JIMENEZ
Asesor Juridico

JAIRO HUMBERTO MUNOZ CABRERA
Jefe Oficina Asesora Juridica

REVISO

MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA
Coordinadora del SGC

APROBO

MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA
Coordinadora del SGC
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