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1. OBJETIVO:

Orientar y dar claridad respecto a un asunto determinado desde el punto de vista legal, previa solicitud presentada por la Comunidad Universitaria y particulares.

2. ALCANCE:

Inicia con la recepcion de la solicitud del concepto y finaliza con el envio del concepto solicitado al peticionario.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Jefe de la Oficina Asesora Juridica

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES:

Ver normograma

5. DEFINICIONES:

Concepto Juridico: Constituye un criterio auxiliar de hermenéutica juridica estrictamente de indole normativo de conformidad con los articulos 230 de la
Constitucion Politica de Colombia, 26 del Cédigo Civil y 28 del CPACA.

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
1 Recepcionar y radicar la | Se recibe y radican las solicitudes de concepto presentada por la | Secretaria Oficio de Solicitudes
' solicitud de concepto Comunidad Universitaria.
Asignacion conceptos Se realiza el reparto a los asesores juridicos con la entrega en fisico o a | Jefe oficina Juridica AP-JUR-FO-06
través de correo electrénico de las solicitudes radicadas por la Comunidad | Asesor juridico conceptos juridicos
2. Universitaria, y se realiza registro de dicho reparto en el formato AP-JUR- | Secretaria
FO-06 conceptos juridicos. Recibido en Fisico o
- correo electrénico.
Solicitud documentos so- | De acuerdo al concepto solicitado, si asi se requiere se solicita a las | Jefe oficina Juridica Comunicacion oficial,
3. portes e informacion para | oficinas o personas respectivas los documentos soportes e informacion correo electrénico.
emitir concepto necesaria para emitir dicho concepto. Asesor Juridico
4 Emitir proyecto de Con- | Se emite y se presenta al Jefe de la oficina Juridica el proyecto del | Asistente Juridico Concepto juridico
' cepto Juridico concepto juridico para su revisioén y aprobacion.
5 Comunicar Concepto | Se comunica mediante oficio al peticionario el Concepto Juridico solicitado. | Jefe oficina Juridica Comunicacién  oficial
' Juridico y/o correo electronico.
Archivo documentacion Se consigna la documentacion de los conceptos juridicos emitidos por la Secretaria. Carpeta Conceptos
6. Oficina Juridica en la carpeta de conceptos Juridicos Juridicos
7. OBSERVACIONES

La emision de los conceptos juridicos tendra una duraciéon maxima de 30 dias habiles.

8. LISTADO DE EVIDENCIAS:
Oficio de Solicitudes
ES-JUR-FO-06 CONCEPTOS JURIDICOS Recibido en Fisico o correo electrénico
Comunicacién oficial, correo electrénico
Concepto juridico
Carpeta Conceptos Juridicos
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9.CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE CAMBIOS
01 EV-CAL-FO-17 noviembre 01 de 2013 Creacion del Procedimiento
02 EV-CAL-FO-17 02 de febrero del 2023 Actualizacion de Documento
03 EV- CAL-FO-17 28 noviembre de 2024 Modificacién del Procedimiento
ELABORO REVISO APROBO
RAFAEL EDUARDO ESCOBAR ANILLO YAMILET ROJAS MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA
Jefe Gestién Juridica Profesional de apoyo SGC Coordinacion SGC
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