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No. DOCUMENTO SI NO OBSERVACIONES 

1 Aval para celebrar convenios por parte de la Dependencia 
que lo gestiona. 

   

2 Fotocopia de la cédula del representante legal de la entidad 
ampliada al 150%. 

   

3 Fotocopia de la libreta militar del representante legal 
(menor de 51 años, hombre). 

   

4 Acto administrativo de nombramiento del representante 
legal o acta de posesión. 

   

5 Certificado de existencia y representación legal de la 
entidad (renovada al año 2016) y el acta de autorización 
del órgano social cuando aplique. 

   

6 Antecedentes de representante legal y la entidad, 
(antecedentes disciplinarios no superior a un mes. 
(www.procuraduria.gov.co), certificado del boletín de 
responsabilidades fiscales, no superior a un mes. 
(http://www.contraloriagen.gov.co), certificado de 
antecedente judicial, no superior a un mes. 
(https://antecedentes.policia.gov.co), certificado de 
medidas correctivas 
https://srvcnpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx 
 

   

7 Registro Único Tributario (RUT) actualizado.    

8 Certificación del revisor fiscal o el funcionario competente 
de estar al día en el pago de seguridad social y parafiscal 
de los últimos 6 meses por parte de la entidad y/o planilla 
de pago de seguridad social 

   

9 Carta de intención manifestando el interés de suscribir el 

convenio. (Propuesta) 

   

10 Acta de Nombramiento. (Para entidades públicas).    

11 Acta de Posesión. (Para entidades públicas).    

12 Autorización a suscribir contratos, convenio. (Para 
entidades públicas). 
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