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Orientar, asistir, asesorar y defender a la Universidad en asuntos juridico-administrativos internos y externos de su competencia, velando de manera oportuna y eficaz
(o] NSy p\V/oln] S M o {0 fed {0 B por |0s intereses de la misma y de sus usuarios, en cumplimiento de la Constitucion Politica, la Ley y la normatividad interna para la buena marcha de su gestion
administrativa.

'LiDER DEL PROCESO Jefe Oficina Asesora Juridica

SALIDA PARTE INTERESADA
PARTE INTERESADA ENTRADA / INSUMO ACTIVID,;I;E%EIS_SVES DEL PRgEgg,E?OWO
INTERNA EXTERNA INTERNA EXTERNA
v Direccionamiento v’ Entes de control v Directrices y v’ |dentificar y establecer el contexto | v Marco normativo | v Todos los | v Ciudadania en
Estratégico- Gestion Gubernamentales de Lineamientos normativo y legal aplicable a la y legal procesos general
Juridica orden municipal vy juridicos. Institucion en el desarrollo de su v Docentes
nacional P gestioén. v Administracion
v" Normatividad externa v Estudiantes
v Gestion de la calidad v Rama Judicial e interna v' Graduados
v Establecer plan de trabajo del proceso | v'Plan de trabajo v Gestién
P Juridico Juridica
v Solicitud de v’ Definir estrategias legales en defensa | v Estrategias v Direccionamien
v Direccionamiento Representaciéon Legal P de la institucion. legales to Estratégico | v Rama judicial
Estratégico en procesos judiciales
v Solicitud de conceptos v' Analizar y planificar la entrega | v'Conceptos v" Todos los
v Todos los procesos v’ juridicos, revision vy P oportuna de las respuestas de Juridicos y procesos
elaboracion de conceptos juridicos y documentos documentos
documentos legales. legales. legales
v Direccionamiento v Entes de control v Normatividad externa v Recopilar y actualizar las normas de | v Normogramas v' Todos los
Estratégico-Gestién Gubernamentales de e interna. H caracter juridico aplicables a la actualizados procesos
Juridica orden municipal y Universidad.
v Gestion de la calidad nacional

Vigilada Mineducacion
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PARTE INTERESADA

EXTERNA

PRODUCTO Y/O
SERVICIO INTERNA

v’ Direccionamiento
Estratégico-
Gestion Juridica

v Todos los procesos

v Entes de control
Gubernamentales de
orden municipal y
nacional

V" Informacion y
documentacion legal.

v" Normatividad externa
e interna.

v' Asesorar y orientar juridica y
legalmente a la  Universidad,
garantizando el cabal cumplimiento
de la Constitucion, la Ley, los

v'Asesorias

v" Todos los
procesos

v" Administrativos

v'Docentes

nacional

existentes.

v' Estudiantes

v Rama Judicial Estatutos y demas reglamentos de la Docentes
Institucién.
v" Todos los v Derechos de v' Contestar las peticiones dentro del v Respuestas a los
procesos v Entes de control peticion. término establecido en la ley. derechos de
v Estudiantes Gubernamentales de v' Tutelas. peticion, tutelas,
v Administrativos orden municipal y v' Demandas. demandas y
v Docentes nacional v" Requerimientos del requerimientos
v Graduados v' Rama Judicial MEN del MEN.
v Egresados
v' Solicitud de v Analizar y planificar la entrega | vConceptos v Todos los v Entes de control
v Todos los procesos conceptos juridicos, oportuna de las respuestas de conceptos | Juridicos y procesos Gubernamentale
revision y elaboracion juridicos y documentos legales. documentos s de orden
de documentos municipal y
legales. nacional.

v/ Rama Judicial
v'Direccionamiento v Entes de control v" Revisién actos v/ Elaborar y revisar los actos |[v Actos v Todos los | v Entes de control
Estratégico Gubernamentales de Administrativos. administrativos de la Universidad a Administrativos procesos Gubernamental.

v’ Todos los procesos orden municipal y fin de que se ajusten a normas (Resoluciones) v' Docentes v' Rama Judicial

Vigilada Mineducacion
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PARTE INTERESADA
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PHVA
EXTERNA

INTERNA EXTERNA

v’ Direccionamiento

v Entes de control

v" Solicitud de comité

v' Hacer el analisis de las solicitudes

v' Actas del comité

Direccionamie

v" Entes de control

v Gestidn de la
calidad

contractuales

demanda

calidad

Estratégico Gubernamental de de conciliacion. de conciliacion extrajudicial en la de Conciliacion. nto Gubernamentale
v Todos los procesos orden municipal y cual la Universidad es convocada. Estratégico s
v'Docentes nacional v Todos los
procesos
v Todos los procesos v" Revision de v Revisar que los convenios y v Convenios v Direccionamie | v Entes de control
v Entes de control convenios y contratos se ajusten a la v Contratos nto estratégico Gubernamental
Gubernamentales de contratos normatividad legal aplicable v" ORNI v' Ciudadania en
orden territorial, v Docentes general
municipal y
nacionales
v' Direccionamiento v’ Entes de control v" Requerimientos v Realizar informes solicitados porlos | v Informes de | v'Direccionamient v' Entes de
estratégico- Gestién Gubernamentales de entes de control diferentes entes de control. gestiéon o estratégico control
Juridica orden territorial, v Normas externas e v Gestion de Gubernamen
municipal y nacional. internas. control. tal
v' Rama Judicial Ciudadania
en general
v’ Direccionamiento v" Procesos juridicos, v Verificar cumplimiento de procesos | v Demanda v Gestion de
Estratégico- Gestion prejudiciales, judiciales, prejudiciales, v Respuesta a control
Juridica administrativos y administrativos y contractuales P v Gestion de la

v" Direccionamiento
Estratégico-

Informacioén
procesos judiciales

v/ Seguimiento, medicién, analisis y
evaluacion a los indicadores de

v Indicadores de

v Gestion de

control

Vigilada Mineducacion
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INTERNA EXTERNA INTERNA EXTERNA

Gestion Juridica gestion. gestion v' Gestidon de la

calidad

v' Gestion de la v' Metodologia para la v ldentificar y valorar | v/ Matriz de |v' Procesos de

calidad identificacion y A los riesgos asociados al riesgos evaluacion

valoracion del riesgo. proceso.

REQUISITOS CLIO

DEL CLIENTE LEGALES Y REGLAMENTARIOS IMPLIiCITOS ORGANIZACION
(Normograma - Externos) (Normograma - Internos)
Ver documento EV-CAL-MR-02 MATRIZ Ver EV-CAL-DA-07 INTERRELACION
IDENTIFICACION DE PARTES Ver EV-CAL-FO-08 NORMOGRAMA REQUISITOS DE LA NORMA ISO 9001 2015 Ver EV-CAL-FO-08 NORMOGRAMA
INTERESADAS PERTINENTES CON LOS PROCESOS DEL SGC

DOCUMENTOS ASOCIADOS INDICADORES DE GESTION RIESGOS RECURSOS

eTalento Humano Competente

e Instalaciones fisicas adecuadas
e Hardware y Software actualizado
e Recursos econdémicos

Ver link de Administracion del Riesgos
Ver link documentacién procesos SGC Ver link Indicadores Ver link de Administracion del Riesgos

Corrupcion
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https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/normograma/documentos/19%20EV-CAL-FO-08%20NORMOGRAMA%20GESTION%20JURIDICA.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/05.EV-CAL-GESTION-DE-LA-CALIDAD/EV-CAL-DA-07%20INTERRELACION%20REQUISITOS%20DE%20LA%20NORMA%20ISO%209001%202015%20CON%20LOS%20PROCESOS%20DEL%20SGC.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/05.EV-CAL-GESTION-DE-LA-CALIDAD/EV-CAL-DA-07%20INTERRELACION%20REQUISITOS%20DE%20LA%20NORMA%20ISO%209001%202015%20CON%20LOS%20PROCESOS%20DEL%20SGC.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/05.EV-CAL-GESTION-DE-LA-CALIDAD/EV-CAL-DA-07%20INTERRELACION%20REQUISITOS%20DE%20LA%20NORMA%20ISO%209001%202015%20CON%20LOS%20PROCESOS%20DEL%20SGC.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/normograma/documentos/19%20EV-CAL-FO-08%20NORMOGRAMA%20GESTION%20JURIDICA.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/#ES-JUR-GESTION-JURIDICA
https://www.usco.edu.co/documento/319747
https://usco.edu.co/documento/480527
https://usco.edu.co/documento/480528
https://usco.edu.co/documento/480528
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DEL DOCUMENTO RIGE A PARTIR DE DESCRIPCION DEL CAMBIO
1 1 noviembre de 2013 Creacion de Documento
2 17 de mayo de 2018 Actualizacion actividades del proceso
3 11 de octubre de 2024 Actualizacion Documento

ELABORO REVISO APROBO
Rafael Eduardo Escobar Anillo Yamilet Rojas Sanchez Mayra Alejandra Bermeo Balaguera
Jefe Oficina Asesora Juridica Profesional SGC Coordinador SGC
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