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1. OBJETIVO

Implementar un procedimiento eficiente y sostenible para el mantenimiento y conservacién de los recursos naturales (flora y fauna) dentro de la Universidad
Surcolombiana, promoviendo la biodiversidad, restaurando habitats degradados y asegurando un entorno natural saludable para el disfrute y beneficio de las
generaciones presentes y futuras.

2. ALCANCE

Este procedimiento aplica para todas las sedes de la universidad Surcolombiana.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:
Coordinador Sistema Gestion Ambiental

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES
Ver EV-AMB-MR-02 MATRIZ DE REQUISITOS LEGALES Y OTROS REQUISITOS

5. DEFINICIONES

Arbol: Planta lefiosa de mas de tres metros de alto que tiene un tallo en la base y forma un tronco o fuste y se ramifica para formar una copa donde estan las
hojas.

Animales: Ser organico que vive, siente y se mueve por propio impulso.

Biodiversidad: Es la diversidad de vida, la variedad de seres vivos que existen en el planeta y las relaciones que establecen entre siy con el medio que los
rodea.

Captura: Aprehender, apoderarse de alguien o algo.
Conservacion: Es la proteccidn, preservacion, manejo o restauracion de ambientes naturales y las comunidades ecoldgicas que los habitan.

Ecosistemas: Un ecosistema es el conjunto de organismos vivos presentes en un area determinada y los elementos no vivos con los que interactdan.
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Especies: Grupo de organismos diferente de cualquier otro grupo y que es capaz de reproducirse y de tener descendencia fértil.

Fauna: Es el conjunto de especies animales que habitan en una regién geografica, que son propias de un periodo geolégico o0 que se pueden encontrar en

un ecosistema determinado.

Flora: Conjunto de plantas de un pais o de una regién.

Habitats: Lugar que cumple con las condiciones de alimento, aire, agua, suelo, espacios de refugio y proteccion para los seres vivos.

Preservacién: La actividad o proceso de mantener algo valioso vivo, intacto o libre de dafio o descomposicion.

Poblacién: Conjunto de individuos de la misma especie que viven en una zona concreta y coinciden en el tiempo.

Poda: Cortar o quitar las ramas superfluas de los arboles, vides y otras plantas para que después se desarrollen con mas vigor.

Proteccién: El acto de proteger o el estado de estar protegido; preservacion de lesiones o dafios.

Tala: Se llama tala o0 apeo a la operacion de cortar un arbol por su base y derribarlo.

6.1 DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

6.1.1. MANTENIMIENTO DE FLORA

ACTIVIDAD

DESCRIPCION

RESPONSABLE

REGISTRO

Elaborar
cronograma de
mantenimiento

CICLO PHVA: (P)

Realizar recorrido para evaluar el estado de las especies
vegetales al interior de la Universidad Surcolombiana minimo 1
vez al afio, con el fin de elaborar el cronograma de
mantenimiento de flora por zonas, describiendo el tipo de
actividad a realizar a cada arbol (Poda o Tala) y el mes en el
cual se realizara.

Nota: Si la actividad que se necesita ejecutar es tala de arboles
no frutales o podas superiores al 30% del arbol, el permiso se
debe tramitar con la Autoridad Ambiental siguiendo el
procedimiento EV AMB PR 07 ESTABLECIMIENTO DE
CRITERIOS AMBIENTALES Y SOLICITUD DE PERMISOS Y
O TRAMITES AMBIENTALES

Sistema Gestion
Ambiental

EV-AMB-FO-27 CRONOGRAMA
MANTENIMIENTO DE FLORA

AUTORIZACION DE
APROVECHAMIENTO FORESTAL
emitida por la autoridad ambiental
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REGISTRO

REGISTRO FOTOGRAFICO

CICLO PHVA: (H) ]}//0 tala de la Autoridad Ambiental y se actualiza inventario ~ externos 3 INVENTARIO FORESTAL
orestal. Sistema Gestion
Ambiental
Los residuos de poda, tala o0 descapote se transportan y
almacena de manera temporal en el area que esta adecuada y CERTIFICADO DE DISPOSICION
Disposicion final | demarcada para su acopio con el objetivo de facilitar la posterior Empresa FINAL O SALVOCONDUCTO UNICO

deresiduos de
poda o tala
CICLO PHVA: (H)

entregar a la empresa contratista de aseo para que realice la
disposicion final o a personas naturales o juridicas para que
realicen el aprovechamiento de dichos residuos.

Nota: Las ramas menores a 10 cm de diametro y hojas se
disponen en el bosque de la universidad como materia organica.

contratista de aseo
Sistema Gestion
Ambiental

NACIONAL PARA LA MOVILIZACION
DE ESPECIMENES DE LA
DIVERSIDAD BIOLOGICA expedido por
la CAM

Compensacion de
las especies de
flora.
CICLO PHVA: (H)

Se realiza compensacion de especies de flora siempre y cuando
la poda o la tala se halla autorizado por la Autoridad Ambiental,
cuando esto ocurra por Medida Compensatoria por
Aprovechamiento Forestal, se debe hacer la entrega a la
Autoridad Ambiental de una cantidad especifica de individuos
forestales de especies arbéreas nativas como Maiz Tostado,
Rozo Cruz, Ocobo, Carbonero, Carb6n, Guayacan u otros
aptos, y siguiendo recomendaciones de sitio de entrega, tamafio
de las plantulas, estado fitosanitario y tamafio de las bolsas
donde estan sembradas las plantulas; que estan especificadas
en la autorizacién emitida por la Autoridad Ambiental.

Sistema Gestion
Ambiental

ACTA DE RECIBO DE ESPECIES
FORESTALES generada por la CAM

Seguimiento y

verificacion de

cumplimiento
CICLO PHVA: (V)

Actividad que consiste en realizar seguimiento para verificar si
se cumple o0 no con la compensacion econémica y vegetal de
las especies que fueron objeto de aprovechamiento forestal
mediante la autorizacion de la Autoridad Ambiental, asi como el
cumplimiento a la ejecucion del cronograma de mantenimiento
de flora.

Sistema Gestion
Ambiental

EV-AMB-FO-09 SEGUIMIENTO EN LA
COMPENSACION DE LAS ESPECIES
VEGETALES

EV-AMB-MR-04 MATRIZ DE
SEGUIMIENTO A PERMISOS
AMBIENTALES EN LA UNIVERSIDAD
SURCOLOMBIANA

EV-AMB-FO-27 CRONOGRAMA
MANTENIMIENTO DE FLORA
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No. ACTIVIDAD \ DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
De acuerdo a los hallazgos o acciones identificadas se
determinan el tipo de accion a desarrollar:

CORRECCION: Accién tomada de inmediato para eliminar una
No Conformidad detectada, una correccion puede realizarse
junto con una accién correctiva.

ACCIONES CORRECTIVAS: cuando se presenta una No
Plan de Accién Conformidad (incumplimiento de un requisito) de acuerdo a las
6 CICLO PHVA: (A) | fuentes anteriormente mencionadas.

MEJORA: cuando se implementa una actividad para mejorar el
desempefio.

Sistema Gestion EV-CAL-FO-01 REPORTE DE ACCION
Ambiental CORRECTIVA O MEJORA

Una vez se hace el seguimiento y se verifica la eficacia de las
acciones, se concluye si estas fueron: implementadas y
eficaces, implementadas y no eficaces, o no implementadas. Se
procede con su cierre, se archivan los registros generados
durante el procedimiento de acuerdo a la TRD del a la oficina.

6.1.2. SOLICITUDES DE PODA, TALA O DESCAPOTE DE FLORA

No. ACTIVIDAD \ DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
En caso de que se identifique una especie de flora en alguna
area del campus universitario que este generando algun tipo de
riesgo al personal que habita la universidad o a la infraestructura
de la misma por su mal estado fitosanitario, tamafio, o su Comunidad en
ubicacion, se hace necesario que la persona que la identifique, general

de inmediato notifique al personal del Sistema de Gestion
Ambiental para que puedan realizar la visita y pueda dar su
concepto técnico.

Actividad que consiste en realiza una visita con el objetivo de

Recepcion de CORREO ELECTRONICO
1 Solicitudes

CICLO PHVA: (P) O NOTIFICACION ESCRITA

Visita y Concepto ubica}r_ el érpql, det(_ermine_ar que especie_ es, verificar I_a_s _ - EV-AMB-FO-02 VISITA' Y CONCEPTO
5 Técnico cond|C|0ne§ f|_S|cas, fltosfanltarl_as y afeqte_mones, para er_mtlr Slstema_ Gestion TECNICO DE PODA, TALAY
CICLO PHVA: (P) concepto técnico que define el tipo de actividad que se requiere Ambiental DESCAPOTE DE LAS ESPECIES
' (Poda, Tala o Descapote) y solo si es Poda inferior al 30% del VEGETALES.

arbol o tala de arboles frutales, autorizar la actividad.
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Nota: Si la actividad que se necesita ejecutar es tala de arboles
no frutales o podas superiores al 30% del arbol, el permiso se
debe tramitar con la Autoridad Ambiental siguiendo el
procedimiento EV AMB PR 07 ESTABLECIMIENTO DE
CRITERIOS AMBIENTALES Y SOLICITUD DE PERMISOS Y
O TRAMITES AMBIENTALES
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REGISTRO

Autorizacion

Si en la visita anterior el concepto técnico es favorable para
realizar la actividad de Poda, Tala o Descapote se emitira la
autorizacién para desarrollarla.

Sistema Gestion
Ambiental y/o

EV-AMB-FO-08 AUTORIZACION DE
PODA, TALA, DESCAPOTE Y
COMPENSACION DE ESPECIES
VEGETALES

CICLO PHVA: (H) ; . . . . . Autoridad
Si se necesna tramltar .el permiso con Ia_ Autorldad Ambiental Ambiental AUTORIZACION DE
sera dicha autoridad quien de la autorizacion. APROVECHAMIENTO FORESTAL
emitida por la autoridad ambiental
Empresa

Poda, tala y/o
descapote

Actividades donde se ejecuta la Poda, Tala o Descapote

contratista de aseo
0 contratistas

REGISTRO FOTOGRAFICO

CICLO PHVA: (H) solicitada y se actualiza inventario forestal. externos. INVENTARIO FORESTAL
' Sistema Gestion
Ambiental
Los residuos de poda, tala o descapote se transportan y
almacena de manera temporal en el area que esta adecuada y -
. o o . CERTIFICADO DE DISPOSICION
Disposicion final demarcada para su acopio con el objetivo de facilitar la posterior Empresa FINAL O SALVOCONDUCTO UNICO

de residuos de
poda o tala
CICLO PHVA: (H)

entregar a la empresa contratista de aseo para que realice la
disposicion final o a personas naturales o juridicas para que
realicen el aprovechamiento de dichos residuos.

Nota: Las ramas menores a 10 cm de diametro y hojas se
disponen en el bosque de la universidad como materia organica.

contratista de aseo
Sistema Gestion
Ambiental

NACIONAL PARA LA MOVILIZACION
DE ESPECIMENES DE LA
DIVERSIDAD BIOLOGICA expedido por
la CAM

Compensacion de
las especies de
flora.
CICLO PHVA: (H)

Se realiza compensacién de especies de flora siempre y cuando
la poda o la tala se halla autorizado por la Autoridad Ambiental,
cuando esto ocurra por Medida Compensatoria por
Aprovechamiento Forestal, se debe hacer la entrega a la
Autoridad Ambiental de una cantidad especifica de individuos
forestales de especies arbdreas nativas como Maiz Tostado,
Rozo Cruz, Ocobo, Carbonero, Carbén, Guayacan u otros

Sistema Gestién
Ambiental

ACTA DE RECIBO DE ESPECIES
FORESTALES generada por la CAM

Vigilada Mineducacién
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RESPONSABLE | REGISTRO

Seguimiento y

verificacion de

cumplimiento
CICLO PHVA: (V)

Actividad que consiste en realizar seguimiento para verificar si
se cumple o no con la compensacién econémica y vegetal de
las especies que fueron objeto de aprovechamiento forestal
mediante la autorizacion de la Autoridad Ambiental, asi como al
cumplimiento de la actividad solicitada.

Sistema Gestion
Ambiental

EV-AMB-FO-09 SEGUIMIENTO EN LA
COMPENSACION DE LAS ESPECIES
VEGETALES

EV-AMB-MR-04 MATRIZ DE
SEGUIMIENTO A PERMISOS
AMBIENTALES EN LA UNIVERSIDAD
SURCOLOMBIANA

EV-AMB-FO-27 CRONOGRAMA
MANTENIMIENTO DE FLORA

Plan de Accién
8 CICLO PHVA: (A)

De acuerdo a los hallazgos o acciones identificadas se
determinan el tipo de accién a desarrollar:

CORRECCION: Accién tomada de inmediato para eliminar una
No Conformidad detectada, una correccién puede realizarse
junto con una accién correctiva.

ACCIONES CORRECTIVAS: cuando se presenta una No
Conformidad (incumplimiento de un requisito) de acuerdo a las
fuentes anteriormente mencionadas.

MEJORA: cuando se implementa una actividad para mejorar el
desempefio.

Una vez se hace el seguimiento y se verifica la eficacia de las
acciones, se concluye si estas fueron: implementadas y
eficaces, implementadas y no eficaces, o no implementadas. Se
procede con su cierre, se archivan los registros generados
durante el procedimiento de acuerdo a la TRD del a la oficina.

Sistema Gestion
Ambiental

EV-CAL-FO-01 REPORTE DE ACCION
CORRECTIVA O MEJORA

Vigilada Mineducacién
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No. ACTIVIDAD ‘ DESCRIPCION ‘ RESPONSABLE REGISTRO
Se debe realizar cada semestre formacion y entrenamiento al
personal de servicios generales y personal del Sistema de
Formacién y plan Qestién _Ambigntal en temas como técnicas de captura, _ 3 EV CAL FO 03 REGISTRO Y
1 de contingencia blosegundqd, blenestqr a_mmal, trafico de faung, o cualquier otro S|stema_ Gestion CONTROL ASISTENCIA DE
CICLO PHVA: (P) teme_x relac!onado, asi mismo se debe manejar como plan de Ambiental ACTIVIDAD YO EVENTO
' contingencia el EV-AMB-PR-10 PROCEDIMIENTO REGISTRO FOTOGRAFICO
OPERATIVO NORMALIZADO PARA EMERGENCIAS
AMBIENTALES
En caso de que se identifique una especie silvestre en alguna
area del campus universitario y que este fuera de su habitat
Notlflcac[on de natura_l, es fundamental garantlzgr tgntq la seguridad de la . CORREO ELECTRONICO
5 pre_senc!la det especie como deI la comunidad unl;/erg,étarﬁ por Ic& que se ggc;e Conéunldacf en
especies silvestre | necesario que la persona que la identifique de inmediato enera <
CICLO PHVA: (H) | notifique al personal del Sistema de Gestibn Ambiental para que O NOTIFICACION ESCRITA
puedan realizar la captura y tramite correspondiente con la
Autoridad Ambiental.
La captura de especies silvestres se realiza bajo condiciones de
bioseguridad (uso de guantes, desinfeccion de equipos) para
minimizar el estrés en los animales y asegurar su bienestar.
Capturay entrega | La captura la realiza el personal del Sistema de Gestion Sistema Gestién EV-AMB-FO-30 ACTA DE ENTREGA
3 de especies Ambiental el cual efectiia una evaluacion clinica rapida, brinda Ambiental DE ESPECIES SILVESTRES
silvestres hidratacion al animal de requerirse, utiliza el kit de control de Autoridad
CICLO PHVA: (H) | fauna silvestre y realiza el trasporte seguro hasta el punto de Ambiental REGISTRO FOTOGRAFICO
entrega a la Autoridad Ambiental, pero si lo ve conveniente
solicita apoyo de la Autoridad Ambiental para realizar la captura;
el animal capturado es entregado a la Autoridad Ambiental.
e, El sistema de Gestion Ambiental verifica con la Autoridad
Verificacion de la : ; - L
liberacion de Amb_lental que el animal entregado haya rec_lbldo la atenc!gn _ 3 ) N
4 especies m(?d!ca necesaria, este recuperado, que re_(:lba Ia’ valoracion Slstema_ Gestion ACTA DE LIBI_ERACION_ emitida por la
silvestres medma que dlctam_lne que est_a, acto para la liberacién y que se Ambiental autoridad ambiental
CICLO PHVA: (V) realu_:e la respectiva liberacion por parte de la Autoridad
Ambiental.

Vigilada Mineducacién
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De acuerdo a los hallazgos o acciones identificadas se
determinan el tipo de accion a desarrollar:

CORRECCION: Accion tomada de inmediato para eliminar una
No Conformidad detectada, una correccién puede realizarse
junto con una accién correctiva.

ACCIONES CORRECTIVAS: cuando se presenta una No
Plan de Accién Conformidad (incumplimiento de un requisito) de acuerdo a las
5 CICLO PHVA: (A) | fuentes anteriormente mencionadas.

MEJORA: cuando se implementa una actividad para mejorar el
desempefio.

Sistema Gestidn EV-CAL-FO-01 REPORTE DE ACCION
Ambiental CORRECTIVA O MEJORA

Una vez se hace el seguimiento y se verifica la eficacia de las
acciones, se concluye si estas fueron: implementadas y
eficaces, implementadas y no eficaces, o no implementadas. Se
procede con su cierre, se archivan los registros generados
durante el procedimiento de acuerdo a la TRD del a la oficina.

7. LISTADO DE EVIDENCIAS:

EV-AMB-FO-27 CRONOGRAMA MANTENIMIENTO DE FLORA

AUTORIZACION DE APROVECHAMIENTO FORESTAL

REGISTRO FOTOGRAFICO

INVENTARIO FORESTAL

CERTIFICADO DE DISPOSICION FINAL

SALVOCONDUCTO UNICO NACIONAL PARA LA MOVILIZACION DE ESPECIMENES DE LA DIVERSIDAD BIOLOGICA
ACTA DE RECIBO DE ESPECIES FORESTALES

EV-AMB-FO-09 SEGUIMIENTO EN LA COMPENSACION DE LAS ESPECIES VEGETALES

EV-AMB-MR-04 MATRIZ DE SEGUIMIENTO A PERMISOS AMBIENTALES EN LA UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA
EV-CAL-FO-01 REPORTE DE ACCION CORRECTIVA O MEJORA

CORREO ELECTRONICO

LLAMADA TELEFONICA

MENSAJE DE TEXTO
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EV-AMB-FO-02 VISITA Y CONCEPTO TECNICO DE PODA, TALA Y DESCAPOTE DE LAS ESPECIES VEGETALES
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