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Nombre de la dependencia administrativa o programa académico: 

_______________________________________________________________

Nombre de la serie o subserie documental: 

_______________________________________________________________

Fecha elaboración:   día____  mes____  año____

Elaborado por: ________________________________

(DD/MM/AA)

FECHA DE 

INGRESO 

HOJA DE CONTROL DE CARPETAS Y/O EXPEDIENTES 

DESCRIPCIÓN DOCUMENTAL FOLIO (S)

MEDIO DE 

ALMACENAMIENTO 

FÍSICO ELECTRONICO 

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través del sitio web Institucional  www.usco.edu.co, link Sistema Gestión de Calidad. La copia o 

impresión diferente a la publicada, será considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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