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Vigilada Mineducación

La versión vigente y controlada de este documento, solo podrá ser consultada a través del sitio web Institucional  www.usco.edu.co, link Sistema Gestión de Calidad. La copia o impresión diferente a la publicada, será considerada como 

documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana

Constancia de la verificación sobre la inexistencia de antecedentes disciplinarios en el Sistema de Información 

de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI” de la Procuraduría General de la Nación (Ley 1238 de 

2008). Representante legal y empresa.

Formato AP-CTR-FO-26 Autorización de tratamiento de datos personales.

DATOS GENERALES PARA RECEPCIÓN DE TRÁMITE DE CONTRATACION

ENCARGADO:

DEPENDENCIA:

E-MAIL: 

CELULAR: 

FECHA RECIBIDO OFICINA DE CONTRATACION:

Certificado REDAM – Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

DOCUMENTOS ANEXOS PARA CUANDO LA UNIVERSIDAD SEA EL ARRENDATARIO

Constancia de la verificación de que la persona jurídica ni su representante legal se encuentren registrados en 

el Boletín Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República (Circular 005 del 25 de febrero de 

2008 expedida por la Contraloría General de la República).

Verificar la inexistencia de antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional de Colombia.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

Certificado expedido por el revisor fiscal o contador cuando exista de acuerdo con los requerimientos de ley 

(adjuntar fotocopia de la tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios por la JCC vigente), o por el 

representante legal en el que se acredite el pago de los portes al Sistema de Seguridad Social Integral de 

Salud, Pensión y Riesgos Laborales y Parafiscales, cuando corresponda, durante los últimos seis (6) meses 

anteriores a la presentación de la Oferta (Artículo 50 de la Ley 789 de 2002)

Análisis de Precios del Mercado. 

CÓDIGO

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA

GESTIÓN DE CONTRATACIÓN

 LISTA CHEQUEO ESTUDIOS PREVIOS ARRENDAMIENTOS DE INMUEBLES 

Declaración juramentada suscrita por el representante legal de la persona jurídica en la que manifieste que ni 

él, ni la persona jurídica que representa, ni sus socios se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o 

incompatibilidad previstas en la constitución y la ley.

Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (Ley 1918 de 2018).

DOCUMENTOS ANEXOS PARA CUANDO LA UNIVERSIDAD SEA EL ARRENDADOR

AP CTR FO 35 Estudios previos para contrato de arrendamiento de inmuebles.

Resolución catalogo de costos de aprovechamiento de la infraestructura física de la Universidad 

Surcolombiana.

Copia de la cedula de ciudadanía si el proponente es Persona Natural o del Representante Legal si es Persona 

Jurídica.

Fotocopia de la libreta militar (Hombre menores de 50 años).

Certificado de existencia y representación legal (Persona Jurídica) o de matrícula mercantil (Persona Natural 

comerciante).

Fotocopia legible del Registro Único Tributario -RUT- expedido por la Dirección de Impuestos y  Aduanas 

Nacionales -DIAN- actualizado, fecha de generación no superior a 6 meses.

AP CTR FO 35 Estudios previos para contrato de arrendamiento de inmuebles.

AP-FIN-FO-08 Formato Único Solicitud expedición Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP.

 Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP.

Cotizacion o propuesta del bien a contratar.

Planilla de la seguridad social mes vencido cuando el proponente sea una Persona Natural. Adicionar 

certificado de afiliación a salud, pensión y ARL no mayor a 30 días. 

Anexo Oferta Económica.

Anexo Aceptación de Especificaciones Técnicas.

Certificado de existencia y representación legal (Persona Jurídica) o de matrícula mercantil (Persona Natural 

comerciante).

Copia de la cedula de ciudadanía si el proponente es Persona Natural o del Representante Legal si es Persona 

Jurídica.

Fotocopia de la libreta militar (Hombre menores de 50 años).

Plan de adquisiciones.

Presupuesto Oficial ( Discriminar impuestos si aplica) Firmado.

Carta de presentación de oferta del bien a contratar.

Recibo de pago del impuesto predial del último año.

Paz y salvo de administración de propiedad horizontal. (cuando aplique P.H)

Fotocopia legible del Registro Único Tributario -RUT- expedido por la Dirección de Impuestos y  Aduanas 

Nacionales -DIAN- actualizado, fecha de generación no superior a 6 meses.

Certificado de inhabilidades por delitos sexuales (Ley 1918 de 2018).

Certificado REDAM – Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

Formato AP-CTR-FO-26 Autorización de tratamiento de datos personales.

Certificado de tradición y libertad del inmueble, expedido por la oficina de Registro e Instrumentos. públicos.

Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC.

Declaración juramentada suscrita por el representante legal de la persona jurídica en la que manifieste que ni 

él, ni la persona jurídica que representa, ni sus socios se encuentran incursos en causal alguna de inhabilidad o 

incompatibilidad previstas en la constitución y la ley.

Anexo compromiso anticorrupción .

Constancia de la verificación sobre la inexistencia de antecedentes disciplinarios en el Sistema de Información 

de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad “SIRI” de la Procuraduría General de la Nación (Ley 1238 de 

2008). Representante legal y empresa.

Constancia de la verificación de que la persona jurídica ni su representante legal se encuentren registrados en 

el Boletín Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República (Circular 005 del 25 de febrero de 

2008 expedida por la Contraloría General de la República).

Verificar la inexistencia de antecedentes Judiciales expedido por la Policía Nacional de Colombia.


