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1. OBJETIVO

Adelantar los trdmites necesarios previos para el pago de una obligacion adquirida legalmente, generada en una vigencia anterior
a la que se encuentra en ejecucion.

2. ALCANCE

Garantizar la disponibilidad de recursos que respalde las obligaciones que no fueron canceladas en vigencias anteriores. Inicia

con la recepcion y revision de la solicitud de pago de la obligacién y termina cuando se hace el registro de la aprobacion del
pago en el Sistema Administrativo y Financiero.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Jefe de Presupuesto

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES

Ver Normograma

Vigilada Mineducacién
La version vigente y controlada de este documento, solo podré ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia
o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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5. DEFINICIONES

A

Compromiso: Son los actos realizados por la Universidad en desarrollo de la capacidad de contratar y comprometer el
presupuesto, mediante contratos, 6rdenes de prestacion de servicios y demas actos administrativos de ordenacion de
gastos.

Obligacion Presupuestal: Es el monto adeudado producto del desarrollo de los compromisos adquiridos por el valor
equivalente a los bienes recibidos, servicios prestados y demas exigibilidades pendientes de pago incluidos los anticipos
que no se hayan pagado pactados en desarrollo de las normas presupuestales y de contratacion administrativa.
Imputacién presupuestal: Es la identificacion del ingreso o del gasto de conformidad con la clasificacién que se detalla
en el presupuesto por cddigos de acuerdo a las actividades.

Registro Presupuestal (RP): Es el registro definitivo de un gasto que expide el jefe de presupuesto el cual garantiza
gue los recursos del presupuesto se utilizaran para el fin especificado en dicho registro.

Contrato: Documento formalizado con la firma entre las dos partes, en el cual una persona natural o juridica se
compromete con la otra a suministrar un producto (Bienes o servicios).

Vigencia Expirada: Es la afectacion en el presupuesto por compromisos adquiridos legalmente en una vigencia fiscal
anterior y que se hace necesario el pago al acreedor.

Pasivos Exigibles: Son compromisos que fenecen por no haber sido cancelados en la vigencia en que se constituyeron
como reserva presupuestal o cuenta por pagar y por tanto, deben pagarse con cargo al presupuesto de la vigencia en
gue se haga exigible su pago.
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6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Recepcion de | EI ordenador del gasto remite la solicitud de vigencias | Ordenador de | Acta de Comité
solicitud de pago | expiradas a Comité Financiero para revision y recomendacion | gasto Financiero

1 de obligacion de | del pago por pasivos exigibles vigencias expiradas.

" | vigencias
expiradas Si el pago de la obligacion es por inversibn se requiere
aprobacion del Consejo Superior Universitario.

Acto Recomendado el pago por el Comité Financiero o aprobado | Ordenador del | Acto
administrativo de | por Consejo Superior, se expide un acto administrativo que | gasto y Jefe de | administrativo

2. | reconocimiento contenga esta disposicion a favor del beneficiario de dicho | Presupuesto
de pago de la | reconocimiento, el valory el rubro presupuestal a afectar.
obligacién
Traslado Se realiza mediante acto administrativo el traslado | Ordenador del | Acto

3. | presupuestal presupuestal para respaldar la obligacion de pasivos exigibles | gasto y Jefe de | administrativo

y se hace el registro en el Sistema Administrativo y Financiero. | Presupuesto de traslado

Acto Con el acto administrativo que ordena el pago al beneficiario, | Ordenador del | CDP, RP y OB
administrativo de | el valor y el rubro presupuestal a afectar con pasivos exigibles | Gasto y Jefe de | presupuestal.
ordenacion de | vigencias expiradas, la oficina de presupuesto expide el CDP | Presupuesto
pago de la | con cargo al rubro creado de pasivos exigibles vigencias
obligacion expiradas, segun procedimiento AP-FIN-PR-11 Expedicion de

4 Certificado de Disponibilidad Presupuestal, el registro

presupuestal segun procedimiento AP-FIN-PR-12 expedicion
de registro presupuestal y causa la obligacion presupuestal
segun el procedimiento AP-FIN-PR-13 Causacion de la
obligacion presupuestal y se envia a la dependencia solicitante
para continuar el tramite segun procedimiento AP-FIN-PR-01
Tramite Financiero para pago de cuentas y nomina.
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7. OBSERVACIONES:

8. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION \ DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE CAMBIOS
01 Formato EV-CAL-FO-17 Julio 31 de 2012 Creacioén de Procedimiento
02 Formato EV-CAL-FO-17 Marzo 18 de 2016 | Actualizacion del Procedimiento

ELABORO REVISO APROBO

EQUIPO DE TRABAJO GESTION FINANCIERA MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA CARLOS ALBERTO GALINDO REYES
Asesor de Calidad Coordinador SGC
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