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1. OBJETIVO

Definir las actividades de seguimiento, control y evaluacion de la Proyeccién Social que permitan garantizar y verificar el cumplimiento de los objetivos y

metas propuestas en los Planes de cada Facultad, en concordancia con el Plan Institucional de Proyeccion Social definido para la vigencia y el Plan de
Desarrollo Institucional vigente.

2. ALCANCE

Inicia con la construccién del plan de seguimiento, control y evaluacion de las Facultades y termina con la rendiciéon de cuentas (resultados proyectos y
actividades de Proyeccion Social) en cada Facultad.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:

Direccién Administrativa de Proyeccién Social y Proyectos Especiales

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES
Ver Normograma

5. DEFINICIONES

PSCEPS: Plan de Seguimiento, Control y Evaluacion de los proyectos y actividades de Proyeccion Social.
BRECHAS DE DESEMPENO Y/O RESULTADOS: disparidad considerable entre el desempefio alcanzado frente al desempefio planeado (objetivos y
metas) en funcién de los recursos asignados y ejecutados.

DESVIACIONES: cambios presentados frente a un estandar establecido o patron de medida como resultado al mal uso o desperdicio de los recursos dis-
ponibles.

PS: acronimo de Proyeccion Social.

SPPS: Sistema de Proyectos de Proyeccion Social; es un sistema de informacién de orden institucional disefiado y desarrollado como herramienta de
gestién del proceso misional de Proyeccion Social por medio de proyectos.

Vigilada Mineducacién
La version vigente y controlada de este documento, solo podréa ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion
de Calidad. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la
Universidad Surcolombiana.
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6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Elaboracion del Plan de - .
seguimiento a los Se .ellabora el Plgn de_ §eQU|mlento alos proyectos,_qcuone_s, Direccién MATRIZ DE SEGUIMIENTO
. actividades y ejecucién presupuestal de Proyeccion Social - X :
proyectos, acciones, T . Administrativa de TECNICO Y MATRIZ DE
1. e . o en cumplimiento a lo establecido en el Plan de Desarrollo o .
actividades 'y ejecucion N ; ) . . Proyeccion Social y SEGUIMIENTO
S Institucional a través de circulares, informes, indicadores y .
presupuestal de Proyeccion licativo d da vi . Proyectos Especiales FINANCIERO.
Social aplicativo de cada vigencia.
Seguimiento a proyectos | Se realiza seguimiento de proyectos, acciones, actividades y| Coordinador de BASEDE  DATOS DE
2. en aplicativo y bases de | ejecucibn presupuestal de Proyeccién Social, Proyecto. PROYECCION SOCIAL.
datos en los periodos establecidos, teniendo en cuenta los planes
de accion de cada proyecto.
Consolidacion de informe Se recibe y consolida el informe de ejecucion de proyectos
L P ' teniendo en cuenta la entrega informes establecidos en la Profesional de Apoyo EV-CAL-FO-04FICHA
4, Medicion y Analisis de ; . ; . - X -
indicadores cwcglar de Im_eamentos, en las fechas establecidas y se Proyeccion Social TECNICA DE
realiza la medicion de los indicadores. INDICADORES DE LA
GESTION
Presentacion de resultados | Los coordinadores del comité central de proyeccién social Coordinadores de REGISTRO DEL
6. proyectos y actividades de | de cada facultad, socializaran ante dicho comité el Proyeccion Social de DESARROLLO DE
Proyeccién Social cumplimiento, impactos y resultados de ejecucion de Facultad ACTIVIDADES, Y
proyectos ejecutados en la convocatoria vigente. PUBLICACIONES EN
Vicerrectoria MEDIOS COMUNICACION
Investigacion y de
Proyeccién Social.
Plan de Mejoramiento institucional y de Facultad, a partir del
andlisis de los resultados obtenidos en los procesos de
o _ 3 evaluac_lon, Incluye_ la |de;nt|f|ca0|on QE; _giebllldad_es y Dlr_eccu_)n PLAN DE MEJORAMIENTO
Andlisis de la ejecucion de | oportunidades de mejora, asi como la definicién de acciones Administrativa de Y SEGUIMIENTO
los proyectos ejecutados estratégicas orientadas al fortalecimiento de los procesos Proyeccién Social y (Auditorias)
7. académicos, administrativos y de gestion. Esta actividad | Proyectos Especiales

busca garantizar la alineacion con los objetivos
institucionales y fomentar una cultura de mejora continua y

Vigilada Mineducacién
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

calidad en todos los niveles de la organizacion, Teniendo en
cuenta el resultado de auditoria

REGISTRO DE LA
DIVULGACION EN REDES
DE COMUNICACION

Divulgacion y apropiacion | Se realiza la divulgacién de la ejecucion y los impactos
social de los resultados de | logrados de acuerdo a los desarrollos de los proyectos de
los proyectos y actividades | Responsabilidad Social Universitaria y/o Macroproyectos

Direccion Administrativa
de Proyeccioén Social y
Proyectos Especiales

8 de Proyeccién Social Institucionales INSTITUCIONALES
Se organiza, se adjunta la documentacién surtida en el
Archivo documentacion ?5&2%!%2&32? I?c?éﬁn?gnltﬁ c%&::ggtzsﬁd?:n?: :(Iarc:gczsls Apoyo administrativo de ARCHIVO DE APOYO
. po P Proyeccién Social ARCHIVO DE GESTION
9. y a la Norma establecida por el Archivo General de la

Nacion. Finalmente se digitaliza informacion.

7. LISTADO DE EVIDENCIA:

MATRIZ DE SEGUIMIENTO TECNICO Y MATRIZ DE SEGUIMIENTO FINANCIERO.

EV-CAL-FO-04 FICHA TECNICA DE INDICADORES DE GESTION.

BAS DE DATOS DE PROYECCION SOCIAL.

INFORME CONSOLIDADO POR FACULTAD.

FICHA DE SEGUIMIENTO Y CONTROL DE PROYECTOS.

REGISTRO DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES, Y PUBLICACIONES EN MEDIOS DE COMUNICACION.

PLAN DE MEJORAMIENTO Y SEGUIMIENTO.

REGISTRO DE LA DIVULGACION EN REDES DE COMUNICACION INSTITUCIONALES.

ARCHIVO DE APOYO ARCHIVO DE GESTION.
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8. OBSERVACIONES:
9. CONTROL DE CAMBIOS
RSIO DO O A DE APROBACIO D RIPCION D AMBIO
01 Resolucién 128 octubre 22 de 2008 Aprobacion documentos
02 Resolucién 134 septiembre 20 de 2010 Actualizacién documentos
03 CAL-FO-17 mayo 24 de 2011 Actualizacién documentos
04 CAL-FO-17 noviembre 2 de 2012 Actualizacion de documento
05 EV-CAL-FO-17 mayo 11 de 2016 Actualizacion de documento
06 EV-CAL-FO-17 abril 24 de 2025 Actualizacion de documento
07 EV-CAL-FO-17 agosto 25 de 2025 Actualizacion de documento

ELABORO REVISO APROBO

MARNIE CONDE QUINTERO LAURA LORENA PEREZ CALDERON
Directora Administrativa de Proyeccién Social y Profesional de Apoyo SGC MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA
Proyectos Especiales Coordinador SGC
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