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1. OBJETIVO

Definir el Plan Institucional de Proyeccion Social para la vigencia, mediante la presentacion de Proyectos y Actividades de prestacion y oferta de servicios,
que planteen alternativas de solucién a necesidades y problemas relevantes de nuestras partes interesadas, asignando recursos necesarios para su
implementacion, definiendo mecanismos de seguimiento garantizando asi el cumplimiento de los lineamientos del Plan de Desarrollo Institucional (PDI), poli-
ticas y propésitos del proyecto educativo universitario (PEU).

2. ALCANCE

Aplica al Comité Central de Proyeccion Social, quien tiene la responsabilidad de definir el Plan Institucional para la vigencia. Inicia con la Presentacion de
informe de evaluacién a la gestién de proyeccion social de la vigencia anterior de cada facultad y termina con el archivo de la documentacion surtida en el
respectivo procedimiento.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:
Director(a) Administrativo(a) de Proyeccion Social y Proyectos Especiales

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES
Ver normograma

5. DEFINICIONES

INTERACCION: accién de relacion reciproca entre dos 0 mas sujetos, objetos, agentes, fuerzas, dimensiones, unidades, dependencias o entidades.
INTEGRACION: accién y efecto de complementacion como resultado de la dinamica de interaccion natural de cualquier sistema.

DESVIACIONES: cambios presentados frente a un estandar establecido o patrén de medida como resultado al mal uso o desperdicio de los recursos dis-
ponibles.

DOFA: acronimo de Debilidades, Oportunidades, Fortalezas y Amenazas; se centra en un esfuerzo para analizar la interaccion de la institucién con el en-
torno en que se encuentra, mediante una evaluacién de datos organizados correspondientes a los factores criticos de éxito de orden interno (Fortalezas y
Debilidades) y externo (Oportunidades y Amenazas).

DAPSPE: Acrénimo de Direccion Administrativa de Proyeccion Social y Proyectos Especiales.

PDI: Plan de Desarrollo Institucional.

POAI: Plan Operativo Anual de Inversiones; es un instrumento de planeacién que sefiala el presupuesto que se va a generar en cada area para la vigencia
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fiscal correspondiente (anualizado), guardando concordancia con el Plan de Desarrollo Institucional vigente.

DIR. ADMINISTRATIVA DE PROYECCION SOCIAL Y PROYECTOS ESPECIALES: Asesorar a las directivas de la Universidad Surcolombiana para que
los miembros de la comunidad universitaria se vinculen a programas de Proyeccién Social.

COMITE CENTRAL DE PROYECCION SOCIAL: Organo encargado de fomentar politicas de Proyeccion Social orientadas a la articulacién con procesos
investigativos y de formacion.

PLAN INSTITUCIONAL DE PROYECCION SOCIAL: Es la construccion de acciones que promueven el desarrollo de las diferentes formas de Proyeccion

Social y sus servicios, en el marco de las necesidades propias del entorno.

6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD:

Ne ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
ACTA DE COMITE CENTRAL
DE PROYECCION SOCIAL
Presentacion de in- DE FACULTAD EV CAL FO 05
forme de p : e . Coordinador(a) de ACTA DE REUNION
- . resenta el informe de resultados de la proyeccién social de la o .
L Proyeccion Social vigencia anterior ante el Comité de Proyeccion Social Proyeccion Social
de Facultad 9 y : de cada Facultad INFORME DE RESULTA-
vigencia anterior. DOS DE LA PROYECCION
SOCIAL VIGENCIA
ANTERIOR.
Se solicita por medio de correo electrénico, a los coordinadores de
Solicitud Plan de Proyeccién Social de cada Facultad, el plan de accion para la vigencia
Ac0|0r_1 Avalado por | en curso, gl cual debe incluir las dlfergntes modallldades de Proyeccion |Profesional _qe Apo_yo CORREO ELECTRONICO
2 consejo de cada Social teniendo en cuenta las necesidades propias del entorno. de proyeccién social
Facultad.
Este plan de accién debe ser avalado por consejo de Facultad.
Envio del Plan de Envia el Plan de Accion de Proyeccion Social de avalado por el [Coordinador(a) de PLAN DE ACCION DE
. . . > . . . 1 PROYECCION SOCIAL DE
Accion de consejo de Facultad a la Direccion Administrativa de Proyeccion Proyeccién CADA FACULTAD
3. Proyeccion Social Social y Proyectos Especiales, para ser socializado ante el Comité Social de
de cada Facultad. Central de Proyeccion Social. Facultad AVAL CONSEJO DE
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FACULTAD

ACTA COMITE CENTRAL DE
PROYECCION SOCIAL -EV
CAL FO 05 ACTA DE
REUNION

Aprobacién del
Plan Institucional
de Proyeccion
Social

Aprueba el Plan Institucional de Proyeccion Social, tomando como
base los Planes de Accién de Proyeccion Social de Facultad.

NOTA: ElI Comité Central de Proyecciéon Social con el aval del
Vicerrector(a) define la modalidad de la ejecucion de los recursos para
financiar proyectos de proyeccion social.

Si se apertura convocatorias internas para proyectos de Proyeccién
Social, la apertura, ejecucion y cierre de convocatorias esté definido

Comité Central de
Proyeccioén Social

PLAN INSTITUCIONAL DE
PROYECCION SOCIAL.
(CONSOLIDADO PLANES DE
ACCION FACULTADES)

ACTA COMITE CENTRAL DE
PROYECCION SOCIAL EV
CAL FO 05 ACTA DE

teniendo en cuenta
la modalidad de la
ejecucion de los
recursos.

ACTIVIDADES DE PROYECCION
SOCI|IAL REMUNERADA para proyectos y actividades de
proyecciéon social remunerada.

Nota: Los proyectos pueden ser financiados con excedentes de
facultad, contrapartida y/o se pueden ejecutar completamente
solidarios.

Gestor de Proyecto

en el procedimiento MI-INV-PR.01 CONVOCATORIAS INTERNAS REUNION

DE INVESTIGACION Y PROYECCION SOCIAL.

Ejecuta los proyectos que conforman el Plan Institucional de

Proyeccién Social, que son aprobados para ser financiados, siguiendo

el tramite administrativo establecido en los procedimientos MI-PSO-
Ejecucion de los PR-03 PRESENTACION DE PROYECTOS Y/O ACTIVIDADES DE
proyectos PROYECCION SOCIAL para el caso de proyectos solidarios y M- .
ﬁﬁ;?]té?;é’jsf’ara €T | PSO-PR-04 PRESENTACION Y EJECUCION DE PROYECTOS Y Proponente o Eg?gg&%’gﬁ%ﬁ ';L

PROCEDIMIENTO MI- PSO-
PR-03 Y MI- PSO-PR-04
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ACTA DE COMITE CENTRAL
DE PROYECCION SOCIAL -
L EV CAL FO 05 ACTA DE
Definicién de REUNION
7 méto_do_s de Define los métodos para realizar seguimiento y evaluacion en todas las| Comité Qentral Qe
ngllﬂgll%rg]to y modalidades de proyeccion social en pro del mejoramiento continuo. Proyeccion Social INSTRUMENTOS DE
SEGU[MIENTO Y
EVALUACION. (MATRIZ DE
SEGUIMIENTO TECNICO)
Archivo Organl_za_ y adjunta la documentacion surtida en el respect_l\’/o Profesional de ARCHIVO DOCUMENTAL
L, procedimiento en las carpetas, de acuerdo a la Tabla de Retencion Apoyo de
8 documentacion ; . . DEL PROCESO.
. Documental (TRD) correspondiente al proceso. proyeccién social

7. LISTADO DE EVIDENCIAS:

INFORME DE RESULTA- DOS DE LA PROYECCION SOCIAL VIGENCIA ANTERIOR.

CORREO ELECTRONICO

PLAN DE ACCION DE PROYECCION SOCIAL DE CADA FACULTAD

AVAL CONSEJO DE FACULTAD

ACTA DE COMITE CENTRAL DE PROYECCION SOCIAL DE FACULTAD (EV CAL FO 05 ACTA DE REUNION)

PLAN INSTITUCIONAL DE PROYECCION SOCIAL. (CONSOLIDADO PLANES DE ACCION FACULTADES)

DOCUMENTACION ESTABLECIDA EN EL PROCEDIMIENTO MI- PSO-PR-03

ACTA DE RESULTADOS DEFINITIVOS DE PROYECTOS SELECCIONADOS.

CIRCULAR DE LI-NEAMIENTOS Y DI-RECTRICES DE EJE-CUCION TECNICA Y FINANCIERA DE PROYECTOS.

AVAL CONSEJO DE FACULTAD.

MI-PSO-FO-03: ACTO ADMINISTRATIVO DE APROBACION

MI-PSO-FO-01: PRESENTACION DE PROYECTOS SOLIDARIOS

MI-PSO-FO-06: FLUJO DE CAJA PARA PROYECTOS DE PROYECCION SOCIAL

MI-PSO-FO-08: CARTA DE ACEPTACION RESPONSABLE ADMINISTRATIVO DE PROYECTOS SOLIDARIOS
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MI-PSO-FO-05: ACTA DE INICIO PROYECTOS DE PROYECCION SOCIAL.

MI-PSO-FO-16: ACTA DE COMPROMISO PROYECTOS DE PROYECCION SOCIAL

AP-FIN-FO-20: TRAMITE DE ANTICIPOS Y GASTOS

MI-PSO-FO-04: INFORMES DE PROYECTOS Y ACTIVIDADES DE PROYECCION SOCIAL SOLIDARIA.

MI-PSO-FO-52 REGISTRO Y CONTROL ASISTENCIA DE ACTIVIDAD Y-O EVENTO-PROYECCION SOCIAL Y PROYECTOS ESPECIAL
MI-PSO-FO-07: LISTA DE CHEQUEO PARA RADICAR DOCUMENTACION DE PROYECTOS DE PROYECCION SOCIAL.
MI-PSO-FO-09: FORMATO DE PRESENTACION DE PROYECTOS DE EDUCACION CONTINUA.

MI-PSO-FO-11: ACTO ADMINISTRATIVO PROYECTOS EXCEDENTES DE FACULTAD.

MI-PSO-FO-12: ACTA DE INICIO PROYECTOS EXCEDENTES DE FACULTAD.

MI-PSO-FO-13: ACTA DE COMPROMISO PROYECTOS EXCEDENTES DE FACULTAD

MATRIZ DE SEGUIMIENTO TECNICO.

MATRIZ DE SEGUIMIENTO FINANCIERO.

OFICIO DE SOLICI-TUD DEL COORDI-NADOR DEL PRO-YECTO.

AP-FIN-FO-30: FORMATO UNICO DE SOLICITUD PAGO Y AUTORIZACION DE DESCUENTO.

MI-PSO-FO-17: INFORME DE PROYECTOS DE EDUCACION CONTINUA, CURSOS, ACTIVIDADES Y EVENTOS CULTURALES.
MI-PSO-FO-10: ACTA FINALIZACION PROYECTOS DE PROYECCION SOCIAL.

MI-PSO-FO-14: ACTA FINALIZACION PROYECTOS EXCEDENTES DE FACULTAD.

ARCHIVO DOCU-MENTAL DEL PRO-CESO.

DOCUMENTACION ESTABLECIDA EN EL PROCEDIMIENTO MI- PSO-PR-04

AP-FIN-FO-31 PRESUPUESTO INGRESOS Y EGRESOS PROYECTOS FONDOS ESPECIALES

AP-FIN-FO-33 CRONOGRAMA ACADEMICO ADMINISTRATIVO PROYECTOS FONDOS ESPECIALES.

AP-FIN-FO-34 FLUJO DE CAJA PROYECTOS FONDOS ESPECIALES.

MI-PSO-FO-45 LISTA DE CHEQUEO PARA LOS DOCUMENTOS DE LOS PROYECTOS DE FONDOS ESPECIALES.

CONVENIO O CONTRATO INTERADMINISTRATIVO REVISADO JURIDICAMENTE Y FIRMADO POR EL REPRESENTANTE LEGAL — RECTOR (A).

REGISTRO DE ENVIO.

CODIGO Y CENTRO DE COSTOS DEL PROYECTO.

PROYECTO — PROPUESTA RADICADO EN EL CONSEJO DE FACULTAD.

ACTO ADMINISTRATIVO DE DESIGNACION DE COORDINADOR DEL PROYECTO.

ACTA CONSEJO DE FACULTAD.

CERTIFICACION DE APROBACION DEL PROYECTO POR EL CONSEJO DE FACULTAD MEDIANTE FORMATO
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AP-FIN-FO-44 AVAL DEL CONSEJO DE FACULTAD

MI-PSO-FO-15 CONVENIOS O CONTRATOS INTERADMINISTRATIVOS DE COOPERACION ACADEMICA

PROYECTO RADICADO Y CREADO EN EL SISTEMA ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO.

CORREO INSTITUCIONAL Y/O MEMORANDO.

PROYECTO EN MEDIO DIGITAL EN

AP-FIN-FO-13 CONCILIACION INGRESOS POSGRADOS FONDOS ESPECIALES

AP-FIN-FO-28 CONCILIACION INGRESOS VENTA DE SERVICIOS FONDOS ESPECIALES

AP-FIN-FO-14 CONCILIACION DE EGRESOS FONDOS ESPECIALES

AP-FIN-FO-32 MODIFICACIONES PRESUPUESTO INGRESOS Y COSTOS.

CERTIFICACION MODIFICACION APROBADA.

MODIFICACIONES EN MEDIO DIGITAL EN LA DIRECCION ADMINISTRATIVA DE PROYECCION SOCIAL Y PROYECTOS ESPECIALES AL
CORREO ELECTRONICO PROYECCIONSOCIAL@USCO.E DU.CO.

CERTIFICACION DE MODIFICACION DEL CONSEJO DE FACULTAD.

INFORME PROYECTOS FONDOS ESPECIALES

INFORME FINAL DE PROYECTOS POR FONDOS ESPECIALES DE LA FACULTAD EN: RECTORIA, DIRECCION ADMINISTRATIVA DE
PROYECCION SOCIAL Y PROYECTOS ESPECIALES, COORDINACION DE LOS FONDOS ESPECIALES

MI-PSO-FO-44 INFORME DE GESTION Y RESULTADOS PROYECTOS DE POSGRADOS Y DE VENTA DE SERVICIOS.
INFORMES FINALES DE PROYECTOS POR FONDOS ESPECIALES DE LAS FACULTADES EN BASES DE DATOS INSTITUCIONAL DE LA
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE PROYECCION SOCIAL Y PROYECTOS ESPECIALES.

COMUNICACION DE SUBSANAR O CORREGIR DOCUMENTACION.

REGISTRO DE REPORTE DE EXCEDENTES RECIBIDOS

8. OBSERVACIONES:

9. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE CAMBIOS
01 RESOLUCION 128 OCTUBRE 22 DE 2008 APROBACION DOCUMENTO
02 RESOLUCION 134 SEPTIEMBRE 20 DE 2010 ACTUALIZACION DOCUMENTO

Vigilada Mineducacién
La version vigente y controlada de este documento, solo podréa ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion
de Calidad. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la
Universidad Surcolombiana.


http://www.usco.edu.co/
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/11.AP-FIN-GESTION-FINANCIERA-Y-DE-RECURSOS-FISICOS/GESTION-FINANCIERA/AP-FIN-FO-44%20AVAL%20DEL%20CONSEJO%20DE%20FACULTAD.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/08.MI-PSO-PROYECCION-SOCIAL-Y-PROYECTOS-ESPECIALES/MI-PSO-FO-15%20CONVENIOS%20O%20CONTRATOS%20INTERADMINISTRATIVOS%20DE%20COOPERACION%20ACADEMICA.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/11.AP-FIN-GESTION-FINANCIERA-Y-DE-RECURSOS-FISICOS/GESTION-FINANCIERA/AP-FIN-FO-13%20CONCILIACION%20INGRESOS%20POSGRADOS%20FONDOS%20ESPECIALES.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/11.AP-FIN-GESTION-FINANCIERA-Y-DE-RECURSOS-FISICOS/GESTION-FINANCIERA/AP-FIN-FO-28%20CONCILIACION%20INGRESOS%20VENTA%20DE%20SERVICIOS%20%20FONDOS%20ESPECIALES.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/11.AP-FIN-GESTION-FINANCIERA-Y-DE-RECURSOS-FISICOS/GESTION-FINANCIERA/AP-FIN-FO-14%20CONCILIACION%20DE%20EGRESOS%20FONDOS%20ESPECIALES.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/11.AP-FIN-GESTION-FINANCIERA-Y-DE-RECURSOS-FISICOS/GESTION-FINANCIERA/AP-FIN-FO-32%20MODIFICACIONES%20PRESUPUESTO%20INGRESOS%20Y%20EGRESOS%20PROYECTOS%20DE%20FONDOS%20ESPECIALES.pdf
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/documentos/08.MI-PSO-PROYECCION-SOCIAL-Y-PROYECTOS-ESPECIALES/MI-PSO-FO-44%20INFORME%20DE%20GESTION%20Y%20RESULTADOS%20PROYECTOS%20DE%20POSGRADOS%20Y%20DE%20VENTA%20DE%20SERVICIOS.pdf

UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA
PROYECCION SOCIAL Y PROYECTOS ESPECIALES

@
icontec

150 s001

@
icontec

150 14001

@

icontec

150 45001

CODIGO \ MI-PSO-PR 01

VERSION: 8

PLANEACION DE LA PROYECCION SOCIAL

VIGENCIA:

2025 PAGINA

03 CAL-FO-17 MAYO 24 DE 2011 ACTUALIZACION DOCUMENTO
04 CAL-FO-17 NOVIEMBRE 2 DE 2012 ACTUALIZACION DOCUMENTO
05 EV-CAL-FO-17 JUNIO 24 DE 2014 ACTUALIZACION DOCUMENTO
06 EV-CAL-FO-17 MAYO 11 DE 2016 ACTUALIZACION DOCUMENTO
07 EV-CAL-FO-17 MAYO 07 DE 2018 ACTUALIZACION DOCUMENTO
08 EV-CAL-FO-17 ABRIL 24 DE 2025 ACTUALIZACION DOCUMENTO

ELABORO REVISO APROBO

LINA MARIA FIERRO GONZALEZ
Directora Administrativa de Proyeccion Social y

LAURA LORENA PEREZ CALDERON
Profesional de Apoyo SGC

MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA
Coordinador SGC

Proyectos Especiales

Vigilada Mineducacién
La version vigente y controlada de este documento, solo podréa ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion
de Calidad. La copia o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la
Universidad Surcolombiana.


http://www.usco.edu.co/

