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Fecha:  D ___  M___  A___  Jornada: M   T    Hora de inicio:  

           Hora de salida:  

1. DATOS DEL USUARIO/USUARIA 

1. Nombres y Apellidos:   

2. Fecha de nacimiento: DD   MM   AA    

3. Edad:   

4. Identificación: C.C   T.I   C.E   Otro: 

5. Número:   

6. Dirección:   Municipio:  

7. Número Celular:   

8. Correo electrónico:   

9. Estrato socioeconómico:   Grupo Sisbén:   

10. Sexo: M   F   NB     

11. Género: H  M  
LGTBIQ

+  Prefiere no decirlo  

12.Relación de pareja: 
Soltero/a  Casado/a  Unión libre  

Viudo/a  Divorciado/a  Separado/a  

13. Usted pertenece a algunas de 
las siguientes poblaciones 

Indígena  
Cabeza de 

Hogar  Afrocolombiano  

Persona en proceso 
de reintegración  

Persona en 
condición de 
discapacidad  

Persona Desplazada 
 

Migrante 
 

Víctima del 
Conflicto  

Ninguna de las 
anteriores  

Otro: 

14. ¿Tiene alguna discapacidad? 
¿Cuál? 

No  Si  Física  

Visual  Auditiva  Cognitiva  

Sensorial  Psicosocial  Múltiple  

Otra: 
15. Necesita algún apoyo o ayuda  
(Según la discapacidad)  

16. ¿Está afiliado/a una EPS? No  Si  Cual: 

17. ¿Es lideresa y/o defensora de 
los derechos humanos? 

Si  No   

18. ¿Se encuentra en embarazo? Si  No   

19. ¿Ha sido víctima de violencia? Si  No   

20. ¿Es líder o defensor de la 
comunidad LGBTIQ+? 

Si  No   

21. Profesión u Ocupación 
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2. ESTUDIANTE QUE ASESORA 

1. Nombre y Apellidos:   

2. Código Estudiante:   

3. Clasificación del caso: 
Penal   Civil   Comercial   Laboral   

Familia   Administrativo   Constitucional   Policivo   

3. DESCRIPCIÓN DE LOS HECHOS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. CONCEPTO JURÍDICO DEL ESTUDIANTE 
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6.1. ¿Tenemos competencia para asumir el caso? 

Si   No   

 

En caso de no ser competentes explique el motivo: 

Observaciones:  _______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________ 

 

6.2. En caso de no ser competentes, indique la entidad a la cual se dirige el caso:  

 

6.3. ¿En caso de ser competentes desea la representación de un practicante del Consultorio Jurídico de la 

Universidad Surcolombiana en el trámite a realizar?  

Si   No   

 

En caso de rechazar la representación en un trámite constitucional o administrativo, se realizará únicamente la 

entrega de la elaboración del trámite requerido y finalizará allí la labor del estudiante asignado. 

 

 

5. DATOS DE LA CONTRAPARTE 

1. Nombres y Apellidos/Entidad   

2. Identificación: C.C  T.I  C.E  NIT    

3. Número  

4. Número Celular:  

5. Correo electrónico:  

6. Dirección:  

7. Ocupación:  

8.Relación con la contraparte: 

Padre/Madre   Hija/a   Hijastro/a   

Hermano/a   Tío/a   Hermanastro/a   

Primo/a   Abuela/o   Otro ¿Cuál? 

6. COMPETENCIA  
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7.1. ¿Se remite al usuario a espacio de escucha y orientación con el área de psicología?  

7.2. ¿Por Competencia Entre Consultorios Jurídicos o entidades CUAL ________________ 

8.1. La entrevista se clasifica como:  

Asesoría   Trámite a Radicar  Liquidación   

 

8.2 Trámite a Radicar: 

Trámite Constitucional o Administrativo    Proceso Judicial   Solicitud de audiencia de Conciliación  

 

8.3. Documentos requeridos:  

DOCUMENTOS 
ENTREGA 

SI NO 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    

10.    

8.3.1. En caso de no contar con algunos de los anteriores documentos, estipule fecha y hora de una cita para 

recepcionar los documentos faltantes:  

Fecha: __________________________   Hora: __________________________________ 

Seguimiento a la cita___________________________________________________________________________ 

 (Las citas o reuniones practicante - usuario solo se deben realizar en las instalaciones del Consultorio Jurídico) 

7. REMISIÓN 

Si                         No  

Si                         No  

8. TRÁMITE DE RADICACIÓN 
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Yo, ______Nombre del usuario_____, Autorizo a la Universidad Surcolombiana a realizar el tratamiento de mis datos personales 
incorporados en el presente formulario tal y como lo dispone el artículo 15 de la Constitución Política, las leyes estatutarias 1266 de 
2008 y 1581 de 2012, los decretos reglamentarios 1727 de 2009, 2952 de 2010, 1377 de 2013 y 886 de 2014.  Los datos personales y/o 
sensibles suministrados, que sean sujetos a tratamiento, deberán ser utilizados por la Universidad con fines de Caracterización para 
determinar si son beneficiarios del servicio de representación judicial conforme la ley 2113 de 2021(ii) Encuestas de evaluación del 
servicio  (iii) Publicidad propia y de terceros relacionados (iv) Mantener canales de comunicación activos (v) consultar en bases datos 
como el RUAF para determinar si es beneficiario de los servicios y demás fines propios del servicio en Consultorios Jurídicos. Manifiesto 
que la información suministrada es veraz y que la Universidad me garantiza que podré ejercer mi derecho de acceso, rectificación y 
actualización relativo a este tratamiento, a través de las bases de información correspondiente. Como también, me doy por enterado 
de la gratuidad y condiciones del servicio.  

Acepto, 

________________________________   ____________________________________ 

Firma del Practicante                                                        Firma del Usuario 
 

Si el motivo de archivo es entrega de liquidación indique la fecha de entrega:    Día_____ Mes_______ Año _______ 

Anexo que sustenta el archivo: ____________________________________________________________________ 

Nombre quien Recibe:  Fecha: D: M: A: 

 

9. AUTORIZACIÓN TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

10. AVAL DE CONCEPTO JURIDICO 
(Solo por Asesoría) 

¿Avala el concepto Jurídico dado por el Practicante?      Si  No  

Observaciones: 
 
 

 
Responsable: 

Firma:  
 

11. ARCHIVO DE LA ENTREVISTA 

Motivo de archivo: 

OBSERVACIÓN  

(Describa brevemente el motivo del archivo) 
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