UNIVERSIDAD SURCOLOMBIANA
INVESTIGACION

- GESTION DEL CONOCIMIENTO E INNOVACION- PROPIEDAD INTELECTUAL
cODIGO MI-INV-PR-11 VERSION Pégina 1de 11

1. OBJETIVO

Establecer el procedimiento administrativo para gestion de actividades de propiedad intelectual, dando cumplimiento a los parametros establecidos en la
legislacion nacional y en los estamentos internos, con el fin de que las personas naturales o juridicas externas interesadas, asi como los docentes,
estudiantes, personal administrativo de contrato y trabajadores oficiales, conozcan y apliquen con grado de certeza las pautas que se deben cumplir para
realizar los respectivos tramites de registro ante los Organismos correspondientes.

2. ALCANCE

Inicia con la Convocatoria abierta al publico y/o solicitud directa del inventor(es) interesados(as) y termina con la entrada al dominio publico de la propiedad
obtenida.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO:

Vicerrector de Investigacion y Proyeccion Social - Asesor de Propiedad Intelectual

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES
Ver Normograma.

5. DEFINICIONES

e PROPIEDAD INTELECTUAL (P.l.): Segun la OMPI (Organizacion Mundial para la Propiedad Intelectual), en inglés WIPO, se relaciona con las
creaciones de la mente: invenciones, obras literarias y artisticas, asi como simbolos, nombres e imagenes utilizados en el comercio.

e USCO: Acrénimo de Universidad Surcolombiana.

VIPS: Acrénimo de Vicerrectoria de Investigaciones y Proyeccion Social de la Universidad Surcolombiana.

GRUPO DE INVESTIGACION: Conjunto de personas adscrita a la Universidad Surcolombiana, que dedica su tiempo a las labores investigativas y
a la consecucion de productos de impacto regional, nacional e internacional, los cuales podran ser susceptibles de proteccién via derechos de
Propiedad Intelectual.

e ASESOR DE PROPIEDAD INTELECTUAL: Persona natural o juridica adscrita a la Universidad Surcolombiana que tiene los conocimientos en
Derechos de Autor y Propiedad Industrial, tanto de los conceptos generales y especificos, como de los procesos y procedimientos que se siguen
ante los organismos correspondientes.

e SUPERINTENDENCIA DE INDUSTRIA Y COMERCIO (SIC): Organismo adscrito al Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, que dentro de sus
funciones se encarga de coordinar y vigilar el tramite de registro de patentes, y en general de cualquier area de la Propiedad Industrial, teniendo
para ello su delegatura respectiva.
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e SISTEMA DE INFORMACION DE LA PROPIEDAD INTELECTUAL (SIPI): Plataforma digital ofrecida por la Superintendencia de Industria y
Comercio, para que se realicen de forma electrénica los tramites de registro y pago de tasas de las nuevas creaciones que se pretender proteger via
derechos de Propiedad Industrial.

e DNDA: Acrénimo Direccién Nacional de Derechos de Autor. Organismo del Estado Colombiano, que posee la estructura juridica de una Unidad
Administrativa Especial adscrita al Ministerio del Interior y es el érgano institucional que se encarga del disefio, direccion, administracién y ejecucion
de las politicas gubernamentales en materia de derecho de autor y derechos conexos.

e COMUNIDAD ANDINA DE NACIONES (CAN): Es un organismo regional de cuatro paises (Colombia, Ecuador, Per( y Bolivia) que tienen un objetivo
comun: alcanzar un desarrollo integral, mas equilibrado y auténomo, mediante la integraciéon andina, sudamericana e hispanoamericana.

¢ INVENTOR: Persona tanto natural como juridica, grupos y/o semilleros de investigacién, docentes, estudiantes, contratistas, personal, que por
intermedio de su capacidad intelectual ha desarrollado un producto, sistema o procedimiento que por su grado de novedad, nivel inventivo y aplicacion
industrial es susceptible de patentamiento.

e DERECHOS DE AUTOR: Son los derechos que ostentan los creadores sobre sus obras artisticas, literarias y/o cientificas.

e AUTOR: Se presume autor, salvo prueba en contrario, la persona cuyo nombre, seudénimo u otro signo que la identifique, aparezca indicado en la
obra.

e OBRA: Toda expresion personal de inteligencia que tenga originalidad, que desarrolle y exprese un conjunto de ideas y sentimientos que sean aptos
de ser publicos y reproducidos.

e DERECHOS MORALES: Confieren al autor los siguientes derechos inalienables, inembargables, imprescriptibles e irrenunciables:

Derecho de paternidad: Posibilidad de reivindicar en todo tiempo la paternidad de su obra y, en especial, para que se indique su nombre o
seuddnimo cuando se realice cualquier acto de reproduccion, adaptacion, traduccion, modificacion o comunicacion al publico.

Derecho a la integridad: Facultad de oponerse a toda deformacién, mutilacién u otra modificacion de la obra, cuando tales actos puedan causar o
acusen perjuicio a su honor o a su reputacion, o la obra se demerite, y a pedir reparacién por esto.

Derecho de divulgacién: A conservar su obra inédita o anénima hasta su fallecimiento, o después de él, cuando asi lo ordenase por disposicion
testamentaria.

Derecho de arrepentimiento: Facultad de retirarla de la circulacion o suspender cualquier forma de utilizacién aunque ella hubiere sido previamente
autorizada.

Derecho de modificacién: Posibilidad de modificar la obra antes o después de su publicacion. Los autores al transferir sus derechos patrimoniales
no conceden sino los de goce y disposicion a que se refiere el respectivo contrato, conservando los derechos consagrados en este (derechos
morales). Después de la muerte del autor, corresponde a su cényuge y herederos consanguineos, el ejercicio de los derechos indicados en los
numerales a) y b) del presente articulo. A falta del autor, de su conyuge o herederos consanguineos, el ejercicio de estos derechos correspondera a
cualquier persona natural o juridica que acredite su caracter de titular sobre la obra respectiva.

¢ DERECHOS PATRIMONIALES: Son prerrogativas de caracter econémico que le permiten a su autor y/o titular controlar los actos de explotacién de
su obra. Pueden ser ejercidos directamente por el autor o titular, o por terceros facultados para ello. Son susceptibles de cesion, enajenacion
transferencia y/o cualquier otro acto de disposicion, y son limitados en el tiempo. Los derechos patrimoniales son:

Derecho de reproduccién: Facultad de autorizar o prohibir la realizaciéon de copias de su obra, ya sea por medio impreso, sistemas digitales como
el DVD, y en general, por cualquier medio de reproduccion conocido o por conocer, incluido el almacenamiento digital o la reproduccion por Internet.
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Derecho de comunicacion publica: Todo acto por el cual una pluralidad de personas, reunidas o no en un mismo lugar, pueden tener acceso a
toda o parte de la obra, por medios que no consisten en la distribucion de ejemplares. No hay comunicacion al publico cuando se realice en un
ambiente estrictamente cerrado o familiar.

Derecho de transformacién: Facultad que se le otorga al autor o propietario de la obra, de autorizar a otro la modificacion de su obra a través de
la creacién de adaptaciones, traducciones, compilaciones, actualizaciones, revisiones, y en general, cualquier modificacién que de la obra se pueda
realizar. La nueva obra resultante se constituye en una obra derivada protegida igualmente por el derecho de autor.

Derecho de distribucion: Cualquier forma de distribucién al puablico de una obra o de copias de la misma mediante la venta, arrendamiento o
alquiler.

e OBRA DERIVADA. Obra derivada es aquella que resulta de la adaptacién, traduccion, u otra transformacion de una originaria, siempre que constituya
una creacion autbnoma.

e DERECHOS CONEXOS AL DERECHO DE AUTOR: Prerrogativas concedidas exclusivamente a los artistas, intérpretes y ejecutantes en relacion
con la explotacién de sus interpretaciones o ejecuciones; a los productores de fonogramas en relacién con la utilizacién de sus fonogramas, y a los
organismos de radiodifusién en relacién con la utilizaciéon de sus emisiones de radiodifusion.

e ARTISTA INTERPRETE O EJECUTANTE: El autor, locutor, narrador, declamador, cantante, bailarin, musico o cualquier otra que interprete o ejecute
una obra literaria o artistica.

e EDITOR: La persona natural o juridica, responsable econémica y legalmente de la edicién de una obra que, por su cuenta o por contrato celebrado
con el autor o autores de dicha obra, se compromete a reproducirla por la imprenta o por cualquier otro medio de reproduccion y a propagarla.

e SOFTWARE: Es la expresion de un conjunto de instrucciones mediante palabras, cédigos, planes o en cualquier otra forma que, al ser incorporadas
en un dispositivo de lectura automatizada, es capaz de hacer que un ordenador -un aparato electrénico o similar capaz de elaborar informaciones,
ejecute determinada tarea u obtenga determinado resultado. El programa de ordenador comprende también la documentacion técnica y los manuales
de uso.

e BASES DE DATOS: Es un conjunto de datos pertenecientes a un mismo contexto y almacenados sistematicamente para su posterior uso. Se
protegen manteniendo como condicién que la seleccién de los contenidos constituya una creacion de caracter intelectual.

e OBRAS O PRODUCCIONES CINEMATOGRAFICAS: Las obras o producciones cinematograficas son aquellas obras de video y videogramas en
cualquier formato o técnica. Corresponden a la fijacién en soporte material, de sonidos sincronizados con imagenes, o de imagenes sin sonido.

e SIGNOS DISTINTIVOS: Simbolos capaces de distinguir en el mercado, los productos o servicios de un comerciante de los de otro. Son especies de
signos distintivos, las marcas de productos o de servicios, los lemas comerciales, los nombres y ensefias comerciales, las denominaciones de origen
y las indicaciones de procedencia.

¢ MARCAS: Son cualquier signo que sea apto para distinguir productos o servicios en el mercado. Podran registrarse como marcas los signos
susceptibles de representacion gréfica.

e DENOMINACION DE ORIGEN: Se entendera por denominacion de origen, una indicacion geogréafica constituida por la denominacion de un pais,
de una region o de un lugar determinado, o constituida por una denominacién que sin ser la de un pais, una regién o un lugar determinado se refiere
a una zona geogréfica determinada, utilizada para designar un producto originario de ellos y cuya calidad, reputacion u otras caracteristicas se deban
exclusiva o esencialmente al medio geogréfico en el cual se produce, incluidos los factores naturales y humanos.

e INDICACION DE PROCEDENCIA: Se entendera por indicacion de procedencia un nombre, expresion, imagen o signo que designe o evoque un
pais, region, localidad o lugar determinado.
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e DISENO INDUSTRIAL: Se considerara como disefio industrial la apariencia particular de un producto que resulte de cualquier reunion de lineas o
combinacion de colores, o de cualquier forma externa bidimensional o tridimensional, linea, contorno, configuracion, textura o material, sin que
cambie el destino o finalidad de dicho producto.

e ESQUEMA DE TRAZADO DE CIRCUITOS INTEGRADOS: Se define en los siguientes términos:

e Circuito integrado: Un producto en su forma final o intermedia, de cuyos componentes al menos uno es un elemento activo y alguna o todas las
interconexiones, forman parte integrante del cuerpo o de la superficie de una pieza de material, destinado a realizar una funcién electrénica;

e Esquema de trazado: La disposicion tridimensional, expresada en cualquier forma, de los elementos, siendo al menos uno de éstos activo, e
interconexiones de un circuito integrado, asi como esa disposicién tridimensional preparada para un circuito integrado destinado a ser fabricado.

e SECRETOS EMPRESARIALES: Es cualquier informacion no divulgada que una persona natural o juridica legitimamente posea, que pueda usarse
en alguna actividad productiva, industrial 0 comercial, y que sea susceptible de transmitirse a un tercero, en la medida que dicha informacién sea: a)
Secreta; b) Que tenga un valor comercial por ser secreta; y ¢) Haya sido objeto de medidas razonables tomadas por su legitimo poseedor para
mantenerla secreta.

e CONFIDENCIALIDAD: Es la reserva obligatoria que debe mantener todo miembro de la comunidad universitaria sobre toda informacion que sea
resultado de la actividades de investigacion, desarrollo e innovacion de la Universidad y sobre las cuales la Universidad tiene o puede tener derechos
de propiedad intelectual o industrial.

e INVENCION: Es el producto o proceso que soluciona un problema técnico u comprende una nueva forma de solucionar un problema existente, o
una mejora o modificacion novedosa e inventiva a un producto o proceso ya existente.

e PATENTE: Segun la Superintendencia de Industria y Comercio, la patente es un privilegio que le otorga el Estado al inventor como reconocimiento
de la inversion y esfuerzos realizados por éste para lograr una solucién técnica que le aporte beneficios a la humanidad. Dicho privilegio consiste en
el derecho a explotar exclusivamente el invento por un tiempo determinado.

e PATENTE DE INVENCION: Es aquella que se otorga por surgir exclusivamente del intelecto propio del inventor o nuevo creador, significa que,
posee un alto grado de novedad y nivel inventivo que la determina como Unica en el mercado y sin precedente alguno. Ostenta proteccion de 20
afios desde el momento de la concesion.

e PATENTE DE MODELO DE UTILIDAD: Aquella que se otorga por el mejor uso o la mejor utilidad que se le infunde a un producto, sistema o
procedimiento pre-existente en el mercado, razon por la cual no exige en ella un mayor nivel inventivo. Ostenta proteccion de 10 afios desde el
momento de la concesion.

e NOVEDAD: Es el requisito de patentabilidad consistente en que en el estado del arte no se evidencie o encuentre un producto, sistema o
procedimiento similar al que se pretende proteger. Significa que no se haya dado a conocer por ningin medio a la sociedad, llamese publicado o
comunicado al publico, guardando en él alto grado de confidencialidad.

e NIVEL INVENTIVO: Segun el articulo 18 de la Decisién Andina 486 de 2000, es el requisito de patentabilidad que establece si para una persona del
oficio normalmente versada en la materia técnica correspondiente, esa invencién no hubiese resultado obvia ni se hubiese derivado de manera
evidente del estado de la técnica.

e APLICACION INDUSTRIAL: Requisito de patentabilidad que establece que el invento o nueva creacion debe tener injerencia directa en el estado
de la industria y comercio, aplicandose para subsanar una necesidad especifica de la comunidad o la humanidad.
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¢ EXAMEN DE FORMA: Es el inicio del trdmite de patente, en el cual se determina si el invento cumple con los requisitos de novedad, nivel inventivo
y aplicacion industrial.

e EXAMEN DE PATENTABILIDAD: En el mismo se establece si la invencién mediante el prototipado es validable y tiene las funciones y
funcionalidades que dice tener.

¢ REQUERIMIENTOS ART. 45: De encontrar la Superintendencia de Industria y Comercio, que la invencién no es patentable requerira hasta por dos
(2) ocasiones al inventor para lo que resulte necesario.

e EXAMEN DEFINITIVO: Segun el articulo 48 de la Decisién 486 de 2000, indica que se concedera la patente en los términos que defina el examen
definitivo, lo que significa que pueda ser total o parcial otorgandose el titulo con base en las reivindicaciones que se protegen. De negarse la patente
no se otorgara titulo alguno.

e TITULO DE PATENTE: Concede el titulo de patente, bien sea de invencién o de modelo de utilidad, que para la primera tenemos 20 afios de
proteccion y en la segunda 10 afios.

e TASAS DE MANTENIMIENTO: Son aquellos valores econémicos que se deben cancelar ante la Superintendencia de Industria y Comercio, durante
el tiempo que se protege la patente, para mantener eficaz juridicamente hablando la explotacion comercial de la misma.
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6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Convocatoria Se invita a todas las personas interesadas en proteger sus invenciones — Vicerrectoria de Términos de
abierta al publico | incluyendo grupos de investigacién, empresarios, estudiantes, docentes, Investigacion y Referencia
y/o solicitud directa | contratistas y demas miembros de la comunidad— a inscribirse en la Proyeccién Social
del inventor(es) convocatoria abierta que serd publicada a través del Portal Web de la Solicitud publicacién
interesados(as). Universidad Surcolombiana y difundida por todos los medios de en Portal Web de la
1 comunicacién institucionales disponibles. Universidad
' Inventor(es)
En caso de que uno o mas inventores deseen iniciar el proceso de proteccion Oficio de solicitud
de sus creaciones (ya sea una obra, una nueva creacién o un signo
distintivo), bastara con presentar una solicitud dirigida a la Vicerrectoria de
Investigacion y Proyeccién Social, la cual podra ser enviada en formato fisico
0 por medios electrénicos.
Primera reunion Se llevara a cabo una reunion preliminar entre la Vicerrectoria de | Asesor de Propiedad | EV-CAL-FO-05 ACTA
para conocer el Investigacion y Proyeccién Social y el(los) inventor(es), con el fin de Intelectual DE REUNION
invento. presentar y analizar los aspectos esenciales de las creaciones que se
2. pretenden proteger (obra, nueva creacidn y/o signo distintivo). En este MI-INV-FO-27
encuentro, los inventores expondran el origen de la idea, su finalidad y el ACUERDO DE
impacto proyectado en la comunidad. CONFIDENCIALIDAD
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ACTIVIDAD

VIGENCIA
DESCRIPCION

RESPONSABLE

REGISTRO

Durante la reunion se elaborara un acta en la que quedaran consignados los
acuerdos y compromisos asumidos por las partes. Asimismo, serda de
caracter obligatorio la suscripcion de un Acuerdo de Confidencialidad, el cual
brindara garantias sobre el manejo de la informacion reservada compartida,
asegurando que la creacion no sera utilizada con fines indebidos ni distintos
a los establecidos en el presente procedimiento.

Finalmente, se definira de forma conjunta el proceso de registro y proteccion
a seguir, conforme a los lineamientos establecidos por la Superintendencia
de Industria y Comercio, identificando el tipo de derecho (de autor o de
propiedad industrial) que corresponde segln la naturaleza del producto
analizado.

Aval Inicio del
tramite.

En el caso de registro de Propiedad Industrial, asociados a Patentes y
Disefios Industriales, requerird que el(la) docente y/o estudiante que haga la
solicitud o se presente en la convocatoria abierta acredite el nivel de
maduracién de la tecnologia, segun el ranking de TRL (Technology
Readiness Level, por sus siglas en inglés), el cual debera estar, paralos fines
de adelantar la solicitud y sus correspondientes trdmites administrativos y
juridicos en TRL 4: Validacion de la tecnologia en laboratorio.
(https://minciencias.gov.co/sites/default/files/upload/convocatoria/anexo_9 -
_niveles_de_madurez_tecnologica_y de_manufactura-_trl_y mrl.pdf)

El solicitante o participante de la convocatoria debera acreditar el nivel de
maduracioén de la tecnologia a través de un informe preliminar donde indique
el estado de esta y su validacién en laboratorio. El asesor de Propiedad
Intelectual de la Universidad en compafia del asesor de investigacion
determinara el cumplimiento de este requisito, que, de ser cumplido, se dara
aval para el inicio del trdmite, en documento pertinente o fehaciente, que se
comunicara a través de correo electrénico institucional.

De no ser viable el inicio del tramite de patente o disefio industrial, de igual
forma se comunicara a través de documento pertinente y fehaciente,
comunicado a través de correo electrénico institucional.

Inventor(es)

Asesor de Propiedad
Intelectual.

Asesor de
Investigacion.

Aval inicio del tramite.

Comunicacién de
proceso no viable.

Estudio basico de
mercado o estado
del arte.

. La solicitud de proteccién mediante patente o disefio industrial implica la
obligacién explicita de llevar la invencién o desarrollo al mercado, utilizando
los mecanismos de comercializacion disponibles. Por esta razén, resulta
fundamental realizar un estudio de mercado preliminar, que permita

Inventor(es)

Informe estudio béasico
de mercado.
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

identificar el estado del arte en el area correspondiente y evaluar la viabilidad
y relevancia comercial de la tecnologia en el sector de aplicacion.

Este estudio debera ser presentado por el solicitante en forma de informe
técnico, y constituira un documento clave dentro del expediente que
acompafiara todas las etapas del proceso de proteccién de la tecnologia. Su
inclusién permitira una valoracién mas integral de la invencién y fortalecera
la estrategia de transferencia y comercializacion.

Vigilancia En conjunto con el(los) inventor(es), se llevara a cabo una actividad de | Asesor de Propiedad Formato Resultados
tecnoldgica en vigilancia tecnol6gica utilizando las bases de datos especializadas Intelectual de Vigilancia
base de datos. disponibles en la Universidad Surcolombiana. Esta revision tiene como tecnoldgica

finalidad identificar el estado de la técnica relacionado con el invento y
determinar la existencia de creaciones similares registradas a nivel mundial. Correo informativo al
Esta labor servird como fundamento para evaluar la novedad y viabilidad de inventor(es).

la solicitud de proteccién. El plazo maximo para realizar esta actividad sera
de treinta (30) dias hébiles contados a partir de la fecha de la primera
reunion.

Una vez obtenida la informacién, se redactara y enviara un correo electrénico
institucional al(los) inventor(es) con los resultados del andlisis, incluyendo
ejemplos de invenciones o desarrollos similares. Con base en esta
informacion, el(los) inventor(es) debera(n) analizar las diferencias entre su
creacion y las ya existentes, a fin de establecer si el desarrollo es susceptible
de proteccién ante la Superintendencia de Industria y Comercio. Este analisis
deberd realizarse en un plazo méaximo de diez (10) dias habiles desde la
recepcion del informe.

Acuerdos Se llevara a cabo una nueva reunion entre la Vicerrectoria de Investigacion | Asesor de Propiedad | EV-CAL-FO-05 ACTA
generales. y Proyeccion Social y el(los) inventor(es), con el propdsito de formalizar los Intelectual. DE REUNION
acuerdos principales relacionados con la proteccién de la creacion. Estos
acuerdos seran consignados en un acta formal, la cual dara inicio al tramite
6. de registro ante las entidades competentes. En dicha acta se dejara
constancia del porcentaje de participacion correspondiente a cada parte, asi
como de la cesion de derechos patrimoniales del autor a favor de la
Universidad Surcolombiana.
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En los casos en que las invenciones hayan sido desarrolladas por personal
adscrito a la Universidad Surcolombiana —incluyendo docentes,

estudiantes, contratistas, personal de planta, catedraticos y otros— en el
marco de sus funciones legales, contractuales, académicas o investigativas,
o haciendo uso de los recursos institucionales, se deberd dar estricto
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 17 del Acuerdo 014 de 2018,
Estatuto de Propiedad Intelectual de la Universidad.

Para proceder con la cesién de derechos patrimoniales por parte del personal
mencionado, sera necesario verificar la condicion de autor o coautor, con
base en los criterios establecidos en el marco normativo vigente de la
Universidad Surcolombiana

Suscripcion de Elaborar los documentos que sustenten lo establecido en el punto 5, | Asesor de Propiedad Convenio de
convenios, suscribiendo convenios de cooperacidon especificos entre las partes, Intelectual. cooperacion especifico
acuerdos de acuerdos de particion de derechos patrimoniales sobre la invencion, contrato
particion de de cesién de derechos y poder correspondiente. Estos documentos deberan MI-INV-FO-30

derechos reflejar la voluntad consensuada entre la Universidad Surcolombianay el(los) CONVENIO
patrimoniales inventor(es), mediante un proceso de concertacién previo. ESPECIFICO DE
COOPERACION
Suscribir un compromiso por parte del(los) inventor(es), docente(s) y/o CELEBRADO
estudiante(s), en el cual se manifieste la disposicion de acompafiar
activamente todas las etapas del tramite de proteccion y eventual MI-INV-FO-28
comercializacion de la tecnologia. ACUERDO SOBRE LA
7 PARTICION DE LA
' Asegurar que toda la documentacion sea firmada por el/la Vicerrector(a) de TITULARIDAD
Investigacion y Proyeccién Social de la Universidad Surcolombiana y por
el(los) inventor(es), para garantizar su validez legal MI-INV-FO-29
.NOTA: Utilizar el formulario de otorgamiento de poder para abogado CONTRATO DE
Unicamente en los tramites relacionados con propiedad industrial ante la CESION DE
Superintendencia de Industria y Comercio (SIC).Emplear el formato de DERECHOS
solicitud de inscripcion de la Direccion Nacional de Derechos de Autor PATRIMONIALES
(DNDA) exclusivamente para solicitudes de derechos de autor. DEL INVENTOR

Acuerdo sobre
particion de derechos
patrimoniales
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO

Contrato de cesioén de
derechos

Formulario para
otorgar poder abogado
en los trdmites de
Propiedad Industrial
(SIC)

Formato Solicitud de
inscripcion de la
Direccion de Derechos
de Autor (DNDA)

Carta de compromiso
del docente y/o
estudiante.
MI-INV-FO-43
CONTRATO DE
CESION DE
DERECHOS
PATRIMONIALES
DE AUTOR SOBRE
OBRA

MI-INV-FO-42
ACUERDO PARA
LA REPARTICION

DE UTILIDADES

Asignacion de De acuerdo con la naturaleza especifica del producto y/o proceso a proteger, | Asesor de Propiedad Acta del Comité
Producto y/o proponer ante el Comité de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (COCEIN) la Intelectual. Central de
8. procesos de Pl a | designacion del Grupo de Investigacion de la Universidad Surcolombiana Investigacion -
Grupo de gue se encargara de brindar acompafiamiento técnico durante las fases de COCEIN
Investigacion prototipado y validacién de la tecnologia.
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N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
COCEIN

El COCEIN, en sesion ordinaria, deberd evaluar y avalar formalmente la
designacion del grupo propuesto, garantizando asi el respaldo institucional
necesario para el avance del proceso de proteccion

Archivo Organizar la documentacion generada durante el procedimiento en carpetas Direccion Archivo documental
documentacion fisicas, conforme a lo establecido en la Tabla de Retencién Documental Administrativa de del proceso
9. correspondiente al proceso. Una vez clasificada, proceder a la digitalizacion | Proyeccion Social y
de la informacién para su adecuada conservacion, consulta y respaldo | Proyectos Especiales
institucional..

7. LISTADO DE EVIDENCIAS:

TERMINOS DE REFERENCIA.

SOLICITUD PUBLICACION EN PORTAL WEB DE LA UNIVERSIDAD.

OFICIO DE SOLICITUD.

EV-CAL-FO-05 ACTA DE REUNION.

ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD.

AVAL INICIO DEL TRAMITE.

COMUNICACION DE PROCESO NO VIABLE.

INFORME ESTUDIO BASICO DE MERCADO.

FORMATO RESULTADOS DE VIGILANCIA TECNOLOGICA.

CORREO INFORMATIVO AL INVENTOR(ES).

CONVENIO DE COOPERACION ESPECIFICO.

ACUERDO SOBRE PARTICION DE DERECHOS PATRIMONIALES.

CONTRATO DE CESION DE DERECHOS.

FORMULARIO PARA OTORGAR PODER ABOGADO EN LOS TRAMITES DE PROPIEDAD INDUSTRIAL (SIC).

FORMATO SOLICITUD DE INSCRIPCION DE LA DIRECCION DE DERECHOS DE AUTOR (DNDA).

CARTA DE COMPROMISO DEL DOCENTE Y/O ESTUDIANTE.

ACTA DEL COMITE CENTRAL DE INVESTIGACION — COCEIN.

ARCHIVO DOCUMENTAL DEL PROCESO.

MI-INV-FO-43 CONTRATO DE CESION DE DERECHOS PATRIMONIALES DE AUTOR SOBRE OBRA
MI-INV-FO-42 ACUERDO PARA LA REPARTICION DE UTILIDADES
MI-INV-FO-27 ACUERDO DE CONFIDENCIALIDAD

MI-INV-FO-30 CONVENIO ESPECIFICO DE COOPERACION CELEBRADO
MI-INV-FO-28 ACUERDO SOBRE LA PARTICION DE LA TITULARIDAD
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| MI-INV-FO-29 CONTRATO DE CESION DE DERECHOS PATRIMONIALES DEL INVENTOR |

8. OBSERVACIONES:

1.1. Respecto de los acuerdos del punto 5., el asesor de Propiedad Intelectual que liderara el presente procedimiento de propiedad intelectual, debera
tener las reglas respecto de la capacidad econémica con la que cuenta la Universidad Surcolombiana para acompafiar el tramite de patentes ante la
Superintendencia de Industria y Comercio, y mas especificamente respecto del pago de las tasas establecidas para tal fin.

9. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE CAMBIOS
1 EV-CAL-FO-17: 23-08-2024 Creacioén del documento.
2 EV-CAL-FO-17: 09-05-2025 Modificacion del documento.

ELABORO REVISO APROBO

ELIAS FRANCISCO AMORTEGUI CEDENO LAURA LORENA PEREZ CALDERON MAYRA ALEJANDRA BERMEO
Vicerrector(a) de Investigacion y Proyeccién Social Profesional de Apoyo SGC Coordinador SGC
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