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1. OBJETIVO 

Diseñar e implementar el procedimiento para la creación y modificación de programas académicos, con base en las necesidades 
regionales y nacionales, así como en las tendencias del conocimiento, tomando como referencia las políticas institucionales, el 
Proyecto Educativo Universitario, el Plan de Desarrollo Institucional y la política nacional de educación superior establecida por el 
Ministerio de Educación Nacional. 

 

 

2. ALCANCE 

Este procedimiento aplica a la creación y modificación de programas académicos de pregrado y posgrado. 
 
La creación de programas inicia con la elaboración del Proyecto Educativo del Programa (PEP) y el informe de condiciones de 
calidad por parte de la Facultad proponente, y concluye con el otorgamiento del Registro Calificado por el Ministerio de Educación 
Nacional. 
 
La modificación de programas académicos de pregrado y posgrado se fundamenta en los resultados del proceso de autoevaluación 
y en el plan de mejoramiento, liderado y avalado por el Comité de Currículo del Programa.  El procedimiento se desarrolla en dos 
etapas: la primera es responsabilidad de la institución, que presenta al Ministerio de Educación Nacional (MEN) la solicitud de 
modificaciones relacionadas con las condiciones de calidad del programa; la segunda corresponde al MEN, a través de la Comisión 
Nacional de Aseguramiento de la Calidad de la Educación Superior (CONACES), que se encarga de su verificación y evaluación. 

 

3. LÍDER DEL PROCEDIMIENTO: 

Decanos(as), Jefe(as) de Programa y Directora General de Currículo. 

 

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES 

Ver normograma 

 

 

 

 

http://www.usco.edu.co/
https://www.usco.edu.co/contenido/SGC-USCO/normograma/documentos/06%20EV-CAL-FO-08%20NORMOGRAMA%20FORMACION.pdf
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5. DEFINICIONES 

Diseño y desarrollo: Conjunto de actividades y responsabilidades mediante las cuales se implementa una política para alcanzar un 

propósito, que en este caso es la obtención de un nuevo Registro Calificado o la aplicación de modificaciones a las condiciones de 

calidad del programa. 

Revisión: Proceso que evalúa la conveniencia, adecuación, eficacia, eficiencia y efectividad del objeto de análisis para determinar 

su alineación con los objetivos establecidos. 

Verificación: Confirmación, basada en evidencia objetiva, de que se han cumplido los requisitos especificados. 

Validación: Confirmación, mediante evidencia objetiva, de que se han cumplido los requisitos para una aplicación o uso previsto. 

Creación de programa: Apertura de un proyecto académico en respuesta a una necesidad del contexto, fundamentada en un estudio 

de pertinencia y factibilidad. 

Modificación: Actualización de las condiciones de calidad que impacta el registro calificado de un programa en funcionamiento. La 

modificación surge de un proceso de autoevaluación concebido como un conjunto de actividades permanentes y secuenciales para 

evaluar el estado de calidad del programa, definir estrategias de mejoramiento continuo y garantizar la sostenibilidad de sus 

condiciones de calidad en relación con sus propósitos de formación, perfil de egreso y resultados académicos. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.usco.edu.co/
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6.1 DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: CREACIÓN DE PROGRAMAS ACADÉMICOS 

Nº ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE REGISTRO 

1.  

Identificación de la 
necesidad 

Análisis de las necesidades del contexto académico, social y 
laboral en los ámbitos local, regional, nacional e internacional, 
orientado a la creación de un nuevo programa académico. 

- Decano(as)  

- Docente o equipo 
de docentes 
proponentes 

Estudio de 

pertinencia y 

factibilidad 

 

2.  

Elaboración del Proyecto 
Educativo del Programa, 
el informe de condiciones 
de calidad y el proyecto 
de acuerdo de creación 
del nuevo programa por 
parte del docente o 
equipo de docentes del 
área. 

A partir del estudio de pertinencia y factibilidad y conforme a 

la normatividad vigente, externa e interna, la Facultad, a 

través de un docente o equipo de docentes del área, elabora 

el PEP y el informe de condiciones de calidad. 

Así mismo, un docente o el equipo de docentes del área, 
elabora el proyecto de acuerdo mediante el cual se crea el 
nuevo programa. 

- Decano(as) 

- Docente o equipo 
de docentes 
proponentes 

-PEP y el informe de 

condiciones de 

calidad con sus 

respectivos anexos.   

- Proyecto de 
acuerdo por medio 
del cual se crea el 
nuevo programa. 

3.  

Presentación del 

Proyecto Educativo del 

Programa, del informe de 

condiciones de calidad y 

del proyecto de acuerdo 

de creación del nuevo 

programa ante el Comité 

de Currículo de 

Facultad para su 

respectivo estudio y aval. 

 

Una vez elaborado el PEP, el informe de condiciones de 

calidad y el proyecto de acuerdo, estos se presentan al 

Comité de Currículo de Facultad para su estudio y aval. 

 

El acta del Comité de Currículo de Facultad que avala los 

documentos en mención reposará en los archivos de la 

Facultad correspondiente. 

 

 

- Comité de Currículo 

de Facultad 

 

-Docente o equipo 
de docentes 
proponentes. 

Memorando con 

Aval del Comité de 

Currículo de 

Facultad al Proyecto 

de acuerdo por 

medio del cual se 

crea el nuevo 

programa.  

Documento de PEP, 
el informe de 
condiciones de 
calidad con sus 
respectivos anexos.  

http://www.usco.edu.co/
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4.  

Presentación del 
Proyecto Educativo del 
Programa, el informe de 
condiciones de calidad y 
el proyecto de acuerdo de 
creación del nuevo 
programa ante el 
Consejo de Facultad 
para su respectivo 
estudio y aval. 

Posterior al aval del Comité de Currículo de Facultad, se 

presenta el PEP, el informe de condiciones de calidad y el 

proyecto de acuerdo al Consejo de Facultad para su estudio 

y aval.  

El acta del Consejo de Facultad que avala los documentos en 

mención reposará en los archivos de la Facultad 

correspondiente. 

 

-Decano(as)  

 

-Docente o equipo 
de docentes 
proponentes. 

Memorando con 

Aval del Consejo de 

Facultad al Proyecto 

de acuerdo por 

medio del cual se 

crea el nuevo 

programa, PEP, 

informe de 

condiciones de 

calidad con sus 

respectivos anexos. 

5.  

Presentación del informe 
de condiciones de calidad 
con sus respectivos 
anexos y el proyecto de 
acuerdo de creación del 
nuevo programa ante el 
Comité Central de 
Currículo para su 
respectivo estudio y aval.  

Posterior al aval del Consejo de Facultad, los siguientes 

documentos se presentan ante el Comité Central de 

Currículo para su análisis y aval:  

● Informe de condiciones de calidad con sus respecti-
vos anexos 

● Proyecto de acuerdo de creación del programa  

Este comité evalúa la pertinencia académica y curricular, así 

como el cumplimiento de las condiciones y requisitos exigidos 

por la normatividad interna y externa. Con base en su análisis, 

pueden presentarse dos situaciones: 

1. Devolución para ajustes: Se devuelve la documentación 
al docente o equipo de docentes proponentes con la condi-
ción de que sea nuevamente presentada ante el Comité, de-
bidamente ajustado. 
 

-Comité Central de 

Currículo. 

 

- Docente o equipo 
de docentes 
proponentes 

Memorando con 

Aval del Comité 

Central de Currículo 

al Proyecto de 

acuerdo por medio 

del cual se crea el 

nuevo programa y 

del informe de 

condiciones de 

calidad con sus 

respectivos anexos. 

 

 

 

http://www.usco.edu.co/
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2. Otorgamiento del aval: Se realiza cuando el Comité veri-
fica que los documentos cumplen con los requisitos estable-
cidos. En este caso, se permite al docente proponente sus-
tentar el nuevo proyecto académico, tras lo cual el Comité 
procede a otorgar el aval. 
 

El acta del Comité Central de Currículo mediante la cual se 
avalan los documentos en mención, reposará en la Dirección 
General de Currículo. 

6.  

Solicitud de Conceptos y 
Certificado de Viabilidad 
emitido por algunas 
dependencias de la 
institución 

Posterior al aval del Comité Central de Currículo, el Decano, 

el docente proponente o equipo de docentes proponentes 

deben solicitar los siguientes documentos:  

-Certificado de viabilidad económica sobre estructura de 

costos. Otorgado por la Oficina de Planeación 

-Concepto sobre disponibilidad de infraestructura física y 

tecnológica. Otorgado por la Oficina de Planeación. 

-Concepto del Área Financiera. Otorgado por la Oficina 

Financiera y de Recursos Físicos. 

-Concepto de la Oficina Jurídica sobre el proyecto de acuerdo 
de creación.  

-Decano(as) 

 

-Docente o equipo de 
docentes 
proponentes 

Certificado y 

Conceptos 

 

7.  

Radicación y 

presentación del informe 

de condiciones de 

calidad y el proyecto de 

acuerdo de creación del 

programa con el 

respectivo certificado y 

Una vez se hayan obtenido los conceptos de las diferentes 

órganos competentes y el certificado de la oficina de 

planeación, la Facultad envía los siguientes documentos a la 

Dirección General de Currículo:  

● Informe de condiciones de calidad con sus respecti-
vos anexos incluyendo el PEP y los microdiseños cu-
rriculares. 

- Decano (as) 

- Docente o equipo 

de docentes 

proponentes 

-Memorando con 

Aval del Consejo 

Académico al 

proyecto de acuerdo 

por medio del cual 

se crea el nuevo 

programa y del 

http://www.usco.edu.co/
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conceptos ante el 

Consejo Académico 

para su estudio y aval.  

 

 

  

● Proyecto de acuerdo de creación del programa.  
● Memorandos con los avales del Comité de Currículo 

de Facultad, Consejo de Facultad y Comité Central 
de Currículo 

● Certificado de viabilidad económica sobre estructura 
de costos. Otorgado por la Oficina de Planeación 

● Concepto sobre disponibilidad de infraestructura fí-
sica y tecnológica. Otorgado por la Oficina de Pla-
neación. 

● Concepto del Área Financiera. Otorgado por la Ofi-
cina Financiera y de Recursos Físicos. 

● Concepto de la Oficina Jurídica sobre el proyecto de 
acuerdo de creación.  
 

La Dirección General de Currículo verifica la completitud de la 

información y, si todo está en orden, la remite al Consejo 

Académico para su concepto y aval. 

El acta del Consejo Académico mediante la cual se avalan los 
documentos en mención, reposará en la Secretaría General. 

- Dirección General 

de Currículo 

- Consejo Académico 

 

 

 

 

 

 

 

 

informe de 

condiciones de 

calidad.  

 

 

 

 

8.  

Presentación del informe 

de condiciones de 

calidad y el proyecto de 

acuerdo de creación del 

nuevo programa ante el 

Consejo Superior para 

su aprobación.  

Posterior al aval del Consejo Académico, el Consejo 

Superior valida el proyecto y aprueba la creación del nuevo 

programa académico mediante Acuerdo.  

El acta del Consejo Superior mediante la cual se aprueba el 
proyecto de acuerdo de creación del nuevo programa, 
reposará en la Secretaría General. 

-Consejo Superior -Acuerdo de 

creación del nuevo 

programa 

académico por parte 

del Consejo 

Superior. 

9.  

Radicación de la solicitud 
del nuevo registro 
calificado en el sistema 
de información NUEVO 

La información del nuevo programa académico se radica en 

la plataforma digital del SACES o la que haga sus veces, 

-Dirección General 

de Currículo 

-Registro en 

Sistema SACES  

http://www.usco.edu.co/
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SACES del MEN o el que 
haga sus veces. 

dando inicio al trámite de solicitud del registro calificado y de 

la evaluación externa por parte del MEN. 

La DGC informa al docente o al equipo de docentes 
proponentes la radicación en debida forma. 

- Decano(as) 

- Docente o equipo 
de docentes 
proponentes 

- Comunicación de la 
radicación en debida 
forma 

10.  

Verificación de la 
radicación en debida 
forma de la solicitud del 
registro calificado  

El MEN con el apoyo de la CONACES determinará la 

radicación en debida forma de la solicitud de registro 

calificado. Para ello, se verifica que la Institución suministre al 

SACES la documentación requerida y la completitud de la 

misma.  

En caso de que se notifique que la documentación 

suministrada está incompleta, la Dirección General de 

Currículo lo comunica al docente o al equipo de docentes 

proponentes, quienes deben responder dentro del plazo 

establecido por la norma vigente.  

Posteriormente, la Dirección General de Currículo radica 

nuevamente en el SACES la información allegada. 

-MEN  

-Dirección General 

de Currículo 

-Docente o equipo 
de docentes 
proponentes 

-Comunicación de 

completitud de 

SACES - MEN 

- Respuesta 
Comunicación de 
completitud de 
SACES - MEN 

11.  

Visita de verificación de 
las condiciones de 
calidad del programa por 
parte del MEN.  

El MEN designa los pares académicos que realizará la visita 

de verificación de las condiciones de calidad del programa, 

previa comunicación a la institución a través del SACES.  

La Dirección General de Currículo notifica a la Oficina de 

Aseguramiento de la Calidad (OAC) sobre la visita de 

verificación y los pares académicos designados con el fin de 

que la OAC coordine con el decano y el equipo de docentes 

proponentes la agenda de la visita y adelante los demás 

procedimientos establecidos en la normativa vigente. 

-MEN  

-Dirección General 

de Currículo 

- Oficina 

Aseguramiento de la 

Calidad 

-Decano(as) 

-Notificación de la 

visita de verificación. 

 

 

 

http://www.usco.edu.co/
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Mientras esté vigente la acreditación institucional en alta 

calidad, el MEN dará por surtida la etapa de pre radicación 

del registro calificado para los programas ofrecidos en la sede 

acreditada. La obtención, renovación o modificación del 

registro se otorgará por el MEN, sin necesidad de adelantar 

la verificación y evaluación de las condiciones de calidad, 

previa solicitud en los formatos dispuestos por el MEN a 

través de SACES o su equivalente. (Artículo 2.5.3.2.9.1. 

Literal b Decreto 0529 de 2024). 

-Docente o equipo 

de docentes 

proponentes 

 

12.  

Recepción de la decisión 
del Ministerio de 
Educación Nacional 

El Ministerio de Educación Nacional otorga el registro 

calificado para el nuevo programa académico mediante acto 

administrativo motivado en el cual se ordenará la inscripción 

del programa en el Sistema Nacional de Información de 

Educación Superior - SNIES. 

Contra el acto administrativo que decide sobre la solicitud de 
registro calificado procede el recurso de reposición, conforme 
a lo establecido en el Código de Procedimiento Administrativo 
y demás normas vigentes. 

-Dirección General 

de Currículo 

- Decano(as) 

-Docente o equipo 
de docentes 
proponentes 

-Resolución del 

Ministerio de 

Educación Nacional 

 

-Recurso de 
reposición cuando 
aplique. 

13.  

Elaboración del proyecto 
de acuerdo del Plan de 
Estudios del nuevo 
programa académico  

Una vez emitida la resolución del MEN que otorga el registro 

calificado, la Facultad proponente elabora el proyecto de 

acuerdo por medio del cual se adopta el plan de estudios del 

nuevo programa.  

El proyecto de acuerdo en mención es remitido por parte de 

la Decanatura de la Facultad proponente al Comité Central de 

Currículo para su respectivo aval.  

- Decano(as) 

- Docente o equipo 

de docentes 

proponentes de la 

Facultad 

- Comité Central de 
Currículo 

- Memorando con 
Aval del Comité 
Central de Currículo 

http://www.usco.edu.co/
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El acta del Comité Central de Currículo mediante la cual se 
avala el plan de estudios del nuevo programa, reposará en la 
Dirección General de Currículo. 

14.  

Aprobación del proyecto 
de acuerdo del Plan de 
Estudios del nuevo 
programa académico por 
parte Consejo 
Académico 

El proyecto de acuerdo del Plan de Estudios del nuevo 

programa académico avalado por el Comité Central de 

Currículo es presentado por el Docente o equipo de docentes 

proponentes de la Facultad ante el Consejo Académico para 

su respectiva aprobación. 

El Consejo Académico remitirá el acuerdo aprobado a la 

Dirección de Registro y Control Académico, y al Centro de 

Información, Tecnologías y Control Documental, para que se 

incluya el plan de estudios del nuevo programa en el sistema 

de información académica.  

El acta del Consejo Académico mediante la cual se aprueba 
el plan de estudios del nuevo programa, reposará en la 
Secretaría General. 

- Docente o equipo 

de docentes 

proponentes de la 

Facultad 

- Consejo Académico 

- Dirección de 

Registro y Control 

Académico 

- Centro de 
Información, 
Tecnologías y 
Control documental 

- Acuerdo de 
aprobación del Plan 
de Estudios por 
parte del Consejo 
Académico. 

15.  
Elaboración del Archivo 
de la documentación  

Se organizan y adjuntan los documentos surgidos en el 
presente procedimiento. 

Dirección General de 
Currículo 

- Carpeta 
expediente 

 
 

6.2 DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD: MODIFICACIÓN SOBRE LAS CONDICIONES DE CALIDAD DE PROGRAMAS 
ACADEMICOS 
 

Nº ACTIVIDAD DESCRIPCIÓN RESPONSABLE REGISTRO 

1.  

Elaboración del 
Documento y del 
proyecto de acuerdo de 
la modificación por parte 

Para presentar la solicitud de la(s) modificación(es), se debe 
elaborar el proyecto de acuerdo y un documento que 
contenga los siguientes capítulos:  

1. Descripción y razones que motivan la modificación. 

- Jefe de Programa 

- Comité de Currículo 
de Programa 

- Documento de 
modificación 

- Proyecto de 
acuerdo 

http://www.usco.edu.co/
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del Comité de Currículo 
de Programa. 

2. Identificación de la(s) condición(es) de calidad sobre 
la(s) cual(es) recae la modificación y justificación de 
cómo incide la modificación sobre esta(s). 

3. Aprobación de la modificación por el (los) órgano(s) 
competente(s) de la institución. 

4. Régimen de transición, cuando aplique, a través del 
cual se garanticen los derechos de los estudiantes 
ante eventualidades académicas, tales como repiten-
cia, suspensiones y reintegros, entre otros, en cohe-
rencia con lo dispuesto en el respectivo reglamento 
estudiantil. 

 

Hay tres (3) tipos de modificaciones: 

1. Tipo 1: Modificaciones que requieren autorización previa 

y expresa del Ministerio de Educación Nacional mediante 

resolución para su implementación por parte de la 

institución. 

2. Tipo 2: Modificaciones que pueden implementarse una 

vez la documentación esté completa, antes de la 

resolución final. Con visita de verificación y concepto de 

CONACES. 

 

3. Tipo 3: Modificaciones que no requieren autorización por 

parte del MEN para su implementación, pero deben ser 

informadas. 

Memorando de 
presentación del 
documento y el 
proyecto de 
acuerdo. 

http://www.usco.edu.co/
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Las modificaciones de Tipo 1 están definidas de manera 

taxativa por la norma, y son las siguientes: 

1. Cambio de denominación y/o titulación del programa 
académico. 

2. Cambio de estructura de un programa académico de 
pregrado terminal, para su oferta a través de ciclos 
propedéuticos, o viceversa. 

3. Modificación del lugar de desarrollo, salvo la modifica-
ción prevista en el numeral 2) del literal b) del presente 
artículo. 

4. Inclusión o retiro de institución(es) en un convenio de 
titulación conjunta. 

5. La modificación descrita en el artículo 2.5.3.2.10.4 del 
Decreto 529 de 2024. 

Las modificaciones de Tipo 2 están definidas por la norma, 

y son las siguientes: 

1. Prácticas formativas en el marco de la relación docen-
cia - servicio. 

2. Modificación transitoria del lugar de desarrollo. 

Las modificaciones de Tipo 3 son las siguientes: 

1. Modificación del Plan de estudios y actualizaciones 
curriculares 

2. Modificación de la especialidad del nivel de formación 
(investigación o profundización) para maestrías o es-
pecialidades médico-quirúrgicas.  

3. Modificación de modalidad 

http://www.usco.edu.co/
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4. Otras 

Es de precisar que, en términos institucionales de 

competencia, la primera categoría (Tipo 1) corresponde a 

modificaciones sustantivas y la tercera (Tipo 3) se 

consideran modificaciones no sustantivas. Por tanto, las 

modificaciones sustantivas deben ser aprobadas por el 

Consejo Superior, mientras que las no sustantivas son 

competencia del Consejo Académico. En el caso de las 

modificaciones de Tipo 2, se incluye una modificación 

sustantiva y una no sustantiva: la modificación transitoria del 

lugar de desarrollo es de carácter sustantivo y debe ser 

aprobada por el Consejo Superior, mientras que las prácticas 

formativas en el marco de la relación docencia-servicio se 

consideran no sustantivas y son competencia del Consejo 

Académico. 

El proyecto de acuerdo de las modificaciones es elaborado 

por el programa y, junto con el documento de modificaciones 

previamente mencionado, es propuesto en el Comité de 

Currículo del Programa. 

El acta del Comité de Currículo del Programa mediante la 
cual se propone la(s) modificación (es), reposará en el 
Programa. 

2. 

Presentación del 
Documento y del 
proyecto de acuerdo de la 
modificación para el 
estudio y aval del Comité 

El documento y proyecto de acuerdo de la modificación es 

remitido al Comité de Currículo de Facultad para su estudio 

y aval. 

- Jefe de Programa 

- Comité de Currículo 
de Facultad 

- Documento de 
modificación 

-  Proyecto de 
acuerdo 

http://www.usco.edu.co/
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de Currículo de 
Facultad. 

 

El acta del Comité de Currículo de Facultad mediante la cual 
se avalan los documentos en mención, reposará en la 
Facultad. 

Memorando con 
Aval del Comité de 
Currículo de 
Facultad al Proyecto 
de acuerdo de la (s) 
modificación (es). 

3. 

Presentación del 

Documento y del 

proyecto de acuerdo de 

la modificación para el 

estudio y aval del 

Consejo de Facultad. 

 

El documento y proyecto de acuerdo de la modificación es 

remitido al Consejo de Facultad para su estudio y aval. 

El acta del Consejo de Facultad mediante la cual se avalan 
los documentos en mención, reposará en la Facultad. 

- Decano(as) 

- Jefe de Programa 

- Consejo de 
Facultad 

- Documento de 
modificación 

- Proyecto de 
acuerdo 

Memorando con 
Aval del Comité de 
Currículo de 
Facultad al Proyecto 
de acuerdo de la (s) 
modificación (es) 

4.  

Presentación del 

Documento y del 

proyecto de acuerdo de 

la modificación para el 

estudio y aval del 

Comité Central de 

Currículo  

 

El documento y proyecto de acuerdo de la modificación son 

remitidos a la Dirección General de Currículo para el estudio 

y aval del Comité Central de Currículo. 

Con base en su análisis, pueden presentarse dos situaciones: 

Devolución para ajustes: Se devuelve la documentación al 

docente o equipo de docentes proponentes con la condición 

de que sea nuevamente presentada ante el Comité, 

debidamente ajustado. 

Otorgamiento del aval: Se realiza cuando el Comité verifica 

que los documentos cumplen con los requisitos establecidos. 

En este caso, se permite al docente proponente sustentar el 

- Jefe de Programa 

- Comité Central de 

Currículo 

 

- Documento de 
modificación 

- Proyecto de 
acuerdo 

Memorando con 
Aval del Comité 
Central de Currículo 
al Proyecto de 
acuerdo de la (s) 
modificación (es) 

http://www.usco.edu.co/
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nuevo proyecto académico, tras lo cual el Comité procede a 

otorgar el aval. 

El acta del Comité Central de Currículo mediante la cual se 
avalan los documentos en mención, reposará en la Dirección 
General de Currículo. 

5. 

Presentación del 
Documento y del 
proyecto de acuerdo de la 
modificación para la 
aprobación del Consejo 
Académico o Consejo 
Superior. 

El documento y proyecto de acuerdo de la modificación son 

remitidos al Consejo Académico (modificaciones no 

sustantivas) o Consejo Superior (modificaciones 

sustantivas) para su aprobación.  

El acta del Consejo Académico y el Consejo Superior 
mediante la cual se aprueba el plan de estudios del nuevo 
programa, reposará en la Secretaría General. 

-Jefe de programa 

-Consejo Académico  

-Consejo Superior 

Acuerdo de la (s) 

modificación (es) 

 

6. 

Radicación de la solicitud 
del Documento y del 
acuerdo de la 
modificación en el 
sistema de información 
NUEVO SACES del MEN 
o el que haga sus veces. 

La información del Documento y del acuerdo de la 

modificación se radica en la plataforma digital del Sistema de 

Aseguramiento de la Calidad de la Educación Superior 

(SACES) o la que haga sus veces, dando inicio al trámite de 

solicitud del Documento y del acuerdo de la modificación ante 

el MEN. 

La Dirección General de Currículo comunicará al programa la 
radicación del proceso. 

-Dirección General 
de Currículo 

-Registro en 

Sistema SACES 

-Comunicación al 
Programa 

7. 

Verificación de la 
radicación en debida 
forma de la solicitud del 
registro calificado  

El MEN determinará la radicación en debida forma de la 

solicitud de la(s) modificación(es). Para ello, se verifica que la 

Institución suministre al SACES la documentación requerida 

y la completitud de la misma.  

En caso de que se notifique que la documentación 

suministrada está incompleta, la Dirección General de 

-MEN  

-Dirección General 

de Currículo 

-Jefe de Programa 

-Comunicación de 

completitud de 

SACES - MEN 

- Respuesta 
Comunicación de 
completitud de 
SACES - MEN 

http://www.usco.edu.co/
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Currículo lo comunica al Programa, quienes deben responder 

dentro del plazo establecido por la norma vigente.  

Posteriormente, la Dirección General de Currículo radica 
nuevamente en el SACES la información allegada. 

8.  

Recepción de la decisión 
del MEN 

El Ministerio de Educación Nacional autoriza o niega las 

modificaciones clasificadas como tipo 1 y tipo 2 mediante 

resolución, contra la cual procede el recurso de reposición. 

En el caso de las modificaciones de tipo 3, que no requieren 

autorización para su implementación, el trámite finaliza con 

una comunicación, sin que ésta constituya un requisito para 

su aplicación.  

-Dirección General 

de Currículo 

-MEN 

- Resolución MEN 

- Comunicación 

MEN 

9.  

Elaboración del Archivo 
de la documentación 
sobre la (s) modificación 
(es)   

Se organizan y adjuntan los documentos surgidos en el 
presente procedimiento. 

-Dirección General 
de Currículo 

- Carpeta expediente 

 
 
7. LISTADO DE EVIDENCIAS: 

Estudio de pertinencia y factibilidad 

PEP y el informe de condiciones de calidad con sus respectivos anexos 

Proyecto de acuerdo por medio del cual se crea el nuevo programa 

Memorando con Aval del Comité de Currículo de Facultad al Proyecto de acuerdo por medio del cual se crea el nuevo programa. 

Documento de PEP, el informe de condiciones de calidad con sus respectivos anexos. 

Memorando con Aval del Consejo de Facultad al Proyecto de acuerdo por medio del cual se crea el nuevo programa, PEP, informe de condiciones 
de calidad con sus respectivos anexos. 

Memorando con Aval del Comité Central de Currículo al Proyecto de acuerdo por medio del cual se crea el nuevo programa y del informe de 
condiciones de calidad con sus respectivos anexos. 

Certificado y Conceptos 
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Memorando con Aval del Consejo Académico al proyecto de acuerdo por medio del cual se crea el nuevo programa y del informe de condiciones 
de calidad. 

Acuerdo de creación del nuevo programa académico por parte del Consejo Superior. 

Registro en Sistema SACES 

Comunicación de la radicación en debida forma 

Comunicación de completitud de SACES - MEN 

Respuesta Comunicación de completitud de SACES - MEN 

Notificación de la visita de verificación. 

Resolución del Ministerio de Educación Nacional 

Recurso de reposición cuando aplique 

Memorando con Aval del Comité Central de Currículo 

Acuerdo de aprobación del Plan de Estudios por parte del Consejo Académico 

Carpeta expediente 

Documento de modificación 

Proyecto de acuerdo 

Memorando de presentación del documento y el proyecto de acuerdo 

Memorando con Aval del Comité de Currículo de Facultad al Proyecto de acuerdo de la (s) modificación (es). 

Memorando con Aval del Comité Central de Currículo al Proyecto de acuerdo de la (s) modificación (es) 

Acuerdo de la (s) modificación (es) 

Registro en Sistema SACES 

Comunicación al Programa 

Comunicación de completitud de SACES - MEN 

Respuesta Comunicación de completitud de SACES - MEN 

Resolución MEN 

Comunicación MEN 

 
8. OBSERVACIONES: 

Las modificaciones a un programa con registro calificado vigente pueden surgir del proceso de autoevaluación, de los cambios normativos, de 
la evaluación externa, del concepto sobre las condiciones de calidad de programa por parte de las Salas de Evaluación de la Comisión Nacional 
Intersectorial de Aseguramiento de la Calidad de la Educación Superior (CONACES) o de las recomendaciones de los pares académicos del 
Consejo Nacional de Acreditación (CNA).   
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9. CONTROL DE CAMBIOS 

VERSIÓN DOCUMENTO Y FECHA  DE APROBACIÓN DESCRIPCION DE CAMBIÓS 

01 Resolución 128 octubre 22 de 2008 Aprobación documentos 

02 Resolución 134 septiembre 20 de 2010 Actualización documentos 

03 Formato CAL-FO-17 mayo 24 de 2011 Actualización documentos 

04 Formato CAL-FO-17 septiembre 28 de 2012 Actualización documentos 

05 Formato EV-CAL-FO-17 marzo 20 de 2014 Actualización documentos 

06 Formato EV-CAL-FO-17 enero 26 de 2017 Actualización documentos 

07 Formato EV-CAL-FO-17 septiembre 27 de 2018 Actualización documentos 

08 Formato EV-CAL-FO-17 febrero 22 de 2022 Actualización documentos 

09 Formato EV-CAL-FO-17 abril 6 de 2022 Actualización documentos 

10 Formato EV-CAL-FO-17 agosto 12 de 2025 Actualización documentos 
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