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 ACTA No. FECHA HORA 

 
Día Mes Año 

Inicio  Final     

 

Dependencia, 
Programa o 
Facultad 

 Tema 

 

 

CONVOCADOS / ASISTENTES 

 
No. NOMBRE CARGO 

ASISTIÓ 

SI NO 

1.     

2.     

 
Nota: Incluir el número de convocados / asistentes necesarios. 
 

AGENDA 

No. TEMÁTICA RESPONSABLE 

1   

2   

3   

 
Nota: Incluir el número de ítems necesarios. 
 

No. DESARROLLO DE LA AGENDA 

1  

2  

3  

    
   Nota: Incluir el número de ítems necesarios 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS 

No. COMPROMISO 
Fecha Límite de 
Cumplimiento 

RESPONSABLE 

1 
   

2 
   

3 
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SEGUIMIENTOS A COMPROMISOS DEL ACTA ANTERIOR 

No COMPROMISO 
CUMPLIÓ 

OBSERVACIONES 
SI NO 

1     

2     

3     

 

EVIDENCIAS 

Se puede incluir anexos tales como registros fotográficos, link de presentaciones, entre otros. 
 
 
 
 

 
 
OBSERVACIONES GENERALES: 
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________________________ 
 
 

FIRMAS 

 
No. NOMBRE 

 
FIRMA 

1.   

2.   
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