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Establecer los pasos para el seguimiento y evaluacién del Plan de Desarrollo vigente

2. ALCANCE

Inicia desde el Acuerdo que aprueba el Plan de Desarrollo hasta la publicacion del acuerdo de ajustes al Plan de Desarrollo.

3. LIDER DEL PROCEDIMIENTO

Jefe Oficina Asesora de Planeacion

4. REFERENCIAS NORMATIVAS Y DOCUMENTALES

Ver normograma

5. DEFINICIONES

PDI: Plan de Desarrollo Institucional (Plan Indicativo)
PPI: Plan Plurianual de Inversiones

PACAI: Plan de Accién Anual Institucional

PCOM: Plan de Compras

POAI: Plan Operativo Anual de Inversiones

SIGAD: Sistema de Gestion Administrativa

Vigilada Mineducacién
La version vigente y controlada de este documento, solo podra ser consultada a través del sitio web Institucional www.usco.edu.co, link Sistema Gestion de Calidad. La copia
o impresion diferente a la publicada, sera considerada como documento no controlado y su uso indebido no es de responsabilidad de la Universidad Surcolombiana.
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6. DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
Registro del Plan Indicativo | Registrar cada Nivel del Plan con las respectivas lineas base, E[gﬁeeifnqz:ugmdad de
1 (PDI) y el Plan Plurianual Metas de Resultado, Indicadores, Comportamiento de los Econémico Registrar Aplicativo
' de Inversiones (PPI) en el Indicadores, Descripcion de las unidades de medida, Sedes, conor . Y| siGaD
SIGAD Unidades a lograr anualmente y Costos (presupuesto) Ad_mmlstratlvo de_, la
Oficina de Planeacion
Reporte de Usuarios por | Definiry rer_mtlr a Ia_ Oficina de Planeamon to_d_os I_qs Usuarios con Responsables del Nivel
2 parte de los ' sus respectivos perfiles para su registro y hab|I|taC|c_>|j en el SIGAD. uno del Plan Indicativo Formato en Excel y
Responsables del Nivel uno | El ordenador del gasto debe reportar la resolucién y fecha de registro en el SIGAD
L, ) y los Decanos
y de las Facultades expedicién que lo autoriza para ordenar gasto
Registrar en el SIGAD, las Actividades necesarias para lograr el
Elaboracion y registro del | cumplimiento de las metas anuales aprobadas en el Plan | Usuarios por Nivel tres | Resolucién del Plan de
3. Plan de Accion Anual | Indicativo, Cada Actividad debe contener etapas con sus |y Oficina de | Accion Anual
Institucional PACAI respectivos presupuestos y pesos porcentuales para cumplir el | Planeacién Institucional PACAI
total de la actividad (100%) y Plan de Compras
Distribucién de los recursos
en cada una de las etapas | Los Usuarios designados por los Lideres del Nivel uno, distribuyen | Usuarios designados
4, de las Actividades del Plan | los recursos del Nivel tres en cada una de las etapas de cada | por los Lideres del | Registroen el SIGAD
de Accién Anual | Actividad Nivel uno
Institucional PACAI
Solicitar CDP por parte de | Registro de las Solicitudes de CDP por cada etapa de cada | Usuario responsable :
S los Usuarios del SIGAD actividad el valor a solicitar de cada Actividad Registro en el SIGAD
6. Autoriza_ci;’)n Técnica de | Revisién y aprobacion o rechazo de la solicitud con la respectiva (LjJsuar:Z ;ﬁgﬂ;;@%ﬁ Registra en el SIGAD
cada solicitud observacion -
técnica
De acuerdo con los conceptos y objetivos de la solicitud selecciona | Usuario  responsable
7. Autorizacion Financiera cada clasificador que corresponda con el correspondiente valor, 0 | de la  autorizacién | Registra en el SIGAD
rechaza con la respectiva observacion financiera
Usuario  responsable
8. Ordenacién del gasto Revisa y aprueba o rechaza con la respectiva observacion de la ordenacidon del | Registra en el SIGAD
gasto
9. Expedicion del CDP Revisa y expide conf_o_rme a la solicitud, o por un valor diferente Oficina de Presupuesto | Registra en el SIGAD
menor o igual a la solicitud
L . . - - Automaticamente  se
10. Expedicion del RP Revisa y expide conforme al CDP en Linix Oficina de Presupuesto registra en el SIGAD
11. Informe ejecucion | Genera reporte de ejecucién en CDP y en RP, revisa y establece | Oficina de Planeacion Reporte SIGAD
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CcODIGO ES-PLA-PR-07 VERSION 7 VIGENCIA 2024
N° ACTIVIDAD DESCRIPCION RESPONSABLE REGISTRO
presupuestal inconsistencias para ajustes y genera reporte definitivo a la fecha
'”fo”'.‘e. periodico ge Revisa y consolida la informacion financiera y cumplimiento de - L Registro en la WEB
12. Seguimiento y Evaluacion | | luacio litai | | Oficina de Planeacion institucional
del PDI metas y elabora la evaluacion cualitativa del avance del PDI institucional

7. LISTADO DE EVIDENCIAS:

Registrar Aplicativo SIGAD.

Formato en Excel.

Resolucién del Plan de Accion Anual Institucional PACAL.
Registro en el SIGAD.

Autométicamente se registra en el SIGAD.

Reporte SIGAD

Registro en la WEB institucional

8. OBSERVACIONES:

Es responsabilidad de los miembros integrantes del Comité Administrativo tomar acciones frente a los incumplimientos en las metas de los proyectos
definidos en el Plan de Desarrollo.

9. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION | DOCUMENTO Y FECHA DE APROBACION DESCRIPCION DE CAMBIOS

01 Resolucién 128 octubre 22 de 2008 Aprobacién documentos

02 Resolucién 134 septiembre 20 de 2010 Actualizacién documentos
03 EV-CAL-FO-17 mayo 24 de 2011 Actualizacién documentos
04 EV-CAL-FO-17 agosto 15 de 2012 Actualizacion documentos
05 EV-CAL-FO-17 agosto 26 de 2015 Actualizacion documentos
06 EV-CAL-FO-17 enero 05 de 2024 Actualizacion documentos
07 EV-CAL-FO-17 Septiembre 06 de 2024 Actualizacion documentos
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ELABORO REVISO APROBO
ALVARO TORRENTE MAYRA ALEJANDRA BERMEO BALAGUERA
Profesional de apoyo Coordinador SGC

EQUIPO DE TRABAJO GESTION DE PLANEACION
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