
 

Manual para pagos de Comprobantes via web 

 
Este Módulo se habilitó como un medio alternativo para el pago en línea de cualquier servicio que ofrece 

la Universidad Surcolombiana. 

Este módulo está diseñado y optimizado para los navegadores Mozilla Firefox, Google Chrome, 

Internet Explorer. 

Modo de Ingreso 

 Se ingresa al link www.usco.edu.co 

 En la selección Atención y Servicio a la Ciudadanía, clic en Tramites, Otros Procedimientos 

Administrativos y Consultas digitales información 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.usco.edu.co/


 Ir a Trámites en línea 

 Clic en Generación de Comprobante de Pago 

 

 

 

 Luego le damos clic en Ir a Pagos de Comprobantes vía Web. 
 



 Se digita el número de documento con el cual se generó el comprobante de pago. 

 Clic en Buscar. 
 

Nota: Sólo se mostrarán los comprobantes de pago que tengan habilitado para recaudar en cuentas del 

Banco Occidente, como se muestra en la siguiente imagen. 
 

 Seleccionar el comprobante a pagar y clic en enviar. 
 



 Se verifican que todos los datos estén correctos antes de dar clic en el boton pagar. 
 

 En este paso PlacetoPay verifica los datos del responsable del pago y solicita algunos datos 

adicionales como el número de celular. 

 Clic en Continuar. 
 



 Seleccionar el medio de pago. 
 

 

 

 Una vez, seleccionado el método de pago y aprobado su pago, por favor imprimir el recibo y dar 

clic en el botón volver a la página del comercio. 

Nota: le llegará una notificación a su correo del pago realizado. 
 



 En este paso se muestra el estado de la transacción, referencia de pago y pin si es un servicio 

donde se genere un pin. 

Nota: como ayuda esta el link de “preguntas frecuentes” y “consultar pagos” que es un histórico de los últimos 

pagos realizados. 
 


