
MANUAL DESCARGAR CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCION – DIAN 

 

1. INGRESAR AL PORTAL www.usco.edu.co 

 

 

 

2. Dar Clic en INGRESO (CANDADO) 

 

http://www.usco.edu.co/


 

3. Escribir usuario y contraseña y clic en entrar.  

 

 

 

 

4. Escoger el perfil SGD, sistema de gestión documental, a continuación Acceder al Sistema. 

 

 

 

 

 



 

5. Clic en el panel Desprendible Pago y Certificación Ingresos, luego clic en la Opción 

Certificado de Ingresos y Retenciones. 

 

6. Se abrirá una nueva página y se deberá llenar los campos solicitados. Nuevamente Clic en 

Enviar.  

 

 

 

7. A continuación debe se le enviara exitosamente su Certificado a su correo.  

 

 

 

 



8.  Abrir su correo institucional y revisar en la bandeja de recibidos. Proceder a dar Clic en 

Descargar en PDF.  

 

 

 

 

9. Ya podrá visualizar su Certificado de Ingresos y retención. 

 

 

 


