
 

Guía para descargar la Liquidación de Matrícula 

 

En el menú del Portal Institucional seleccione el ítem: Comprobante de Pago. 

 

 

Luego de ingresar se debe seleccionar liquidaciones. 

 

 

Inicio de sesión, se debe configurar los parámetros solicitados.

 



Para el caso de Estudiantes Nuevos configurar los parámetros: 

 Tipo de persona: Estudiante Inscrito (Nuevo) si es primera vez. 

 Cod. Referencia: Digitar el número sin el cero. 

 PIN: Tener en cuenta mayúsculas y números. 

 

 

IMPORANTE: El Cod. Referencia y  el PIN se encuentran en la factura pagada por 

inscripción. 

 

 

Para la Generación de Liquidación se deben ingresar los datos según el caso. 

 

 

 Estudiante: Si es el caso Nuevo. 

 Inscripción: Lo encuentra en el certificado de inscripción 

 Periodo: El periodo que se desea matricular. 

 

Se presentan dos opciones: Imprimir y Pago seguro en línea, estas son las opciones de pago 

disponibles. 

 

 

 

 

 



Imprimir 

Genera el recibo de pago el cual se imprime y con este se puede hacer el pago en las oficinas 

bancarias indicadas en el recibo. 

 

 

 

Pago seguro en línea 
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